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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

Nazwa zamowienia:

Dostawa, instalacja i wdrozenie zintegrowanego systemu informatycznego
wspomagajqcego zarzqdzanie w administracji oraz
zwiekszajacego dostepnosé ustug swiadczonych drogq elektroniczng
dla Gminy Toszek w ramach realizacji projektu pn.:
»Wirtu@Iny Urzqd - budowa i wdrozenie zintegrowanego systemu
wspomagania zarzqdzania w administracji wraz z platformg
elektronicznych ustug publicznych dla mieszkaticow Gminy Toszek”
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ROZDZIALTI NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Toszek

Urzad Miejski w Toszku, ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek
tel. (32) 233-42-17, faks (32) 233-41-41

strona internetowa: www.toszek.pl, www.bip.toszek.pl

NIP 9691605695

REGON 276257771

godziny urzedowania: poniedziatek - §roda 700-15%
czwartek 700-1700
piatek 700-1300

ROZDZIALII TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie
przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 10 ust. 1, art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.), zwang dalej
,Pzp”, w procedurze jak dla zamoéwienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcéw w postepowaniu,
stosuje sie przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych, aktéw wykonawczych do niej,
a w sprawach tam nieuregulowanych, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
Cywilny (Dz. U. 21964 r. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.).

ROZDZIAL III OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien CPV:

Przedmiot gtéwny:

CPV 48.00.00.00-8  Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
Przedmioty dodatkowe:

CPV 48.21.93.00-9  Pakiety oprogramowania administracyjnego

CPV 48.61.00.00-7  Systemy baz danych

CPV 72.26.30.00-6  Ustugi wdrazania oprogramowania

CPV 72.26.50.00-0  Ustugi konfiguracji oprogramowania

CPV 80.53.31.00-0  Ustugi szkolenia komputerowego

2. Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest dostawa, instalacja i wdrozenie
zintegrowanego systemu  informatycznego  wspomagajacego  zarzadzanie
w administracji oraz zwiekszajacego dostepnosé ustug Swiadczonych droga
elektroniczna dla Gminy Toszek w ramach realizacji projektu pn.:
»Wirtu@lny Urzqd - budowa i wdroZenie zintegrowanego systemu wspomagania
zarzqdzania w administracji wraz z platformq elektronicznych ustug publicznych
dla mieszkaiicow Gminy Toszek”.


http://www.toszek.pl/
http://www.bip.toszek.pl/
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3. Przedmiot zaméwienia obejmuje:

3.1.dostawe i instalacje ponizszych systeméw:

Modul Sprawozdawczosci finansowej (Urzad + 7 jednostek organizacyjnych) 1 (serwer)
(back-office) 4 (dostep)
1 (serwer)
10 (dostep)

Modutl Pracowniczy (back-office)

Modul Odpady komunalne (front-office)
Modut ewidencyjno-wymiarowy 1
Modut ksiegowosci 1
Modut Elektroniczny obieg dokumentéw (front-office) Bez limitu

1 (serwer)
16 (dostep)

Modutl Systemy analityczne (back-office)

Modutl Finanse

(back-office)

Wyciagi bankowe dla systemu finansowo-ksiegowego
Modut do projektowania planu budzetu

Modut analityczny

Rejestr zamoéwierr, uméw, dokumentéw rozliczeniowych
System rejestracji wplat i wyplat gotéwkowych

Modul inwentaryzacyjny

Modut do obstugi dodatkéw mieszkaniowych

(front office)

Modut obstugi przelewdéw elektronicznych 2
Modul Dochody

(back-office)

System fakturowania

Zajecie pasa drogowego

System rejestracji wplat i zwrotéw dochodowych

Realizacja platnosci masowych w systemach dochodowych

Modut do wydawania zaswiadczeri dla mieszkaricow

Ewidencja Licencji Transportu Drogowego

Modut umozliwiajacy zasilanie bazy informacjami z ewidencji gruntéw i budynkéw
na podstawie pliku w standardzie SWDE

Modut wspétpracy z ewidencjg ludnosci

Modut wspélpracy z centralng ewidencjg pojazdéw i kierowcéw

(front-office)

Wymiar podatku od nieruchomoéci, rolny i lesny od oséb fizycznych

Ksiegowos¢ podatku od nieruchomoéci, rolny i leSny od oséb fizycznych

Wymiar podatku od nieruchomoéci, rolny i lesny od oséb prawnych

Ksiegowos¢ podatku od nieruchomoéci, rolny i lesny od oséb prawnych

Podatek od srodkéw transportowych

Oplaty od posiadania psow

Rejestr uméw dochodowych

Ewidencja uméw z tytutu dzierzaw

Ewidencja uméw z tytutu uzytkowania wieczystego

Ksiegowos¢ analityczna dochodéw niepodatkowych
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Modut do rozliczen zwrotu podatku akcyzowego 1
Zezwolenie na sprzedaz napojoéw alkoholowych 1
System ewidencji mienia 2
Modul Zasoby ludzkie (back-office)

System placowy 1
System ewidencji pracownikéw 1
System rejestracji czasu pracy 1
Modut ksiegowosci kasy zapomogowo-pozyczkowej i funduszu mieszkaniowego 1
Modut e-Urzad: Informacje o podatkach i oplatach z wyszukiwarka budzetowa

(platforma elektronicznych ustug publicznych dla mieszkancéow Gminy Toszek) 1
(front-office)

Prace instalacyjne obejmuja:

- instalacje i konfiguracje oprogramowania na serwerze,

— dostawe licengji,

— przygotowanie serwera,

— prace instalacyjne serwera bazowego,

— konfiguracje systemu archiwizacji,

— wykonanie przylaczenia do serwera baz danych,

— konfiguracje oprogramowania do archiwizacji danych,

— diagnostyke i testowanie urzadzenia,

— wykonanie zrzutéw danych na urzadzenie archiwizacji z serwera aplikacji
i baz danych,

— test przywrécenia danych z archiwum,

— inne prace zwigzane z poprawnym funkcjonowanie urzadzenia archiwizacji danych,

— instalacje stacji klienckich: instalacje oprogramowania umozliwiajacego prawidiowa
prace z systemem na stacjach uzytkownikéw, instalacje oprogramowania.

3.2.wdrozenie systemu obejmujace:

a) migracje danych - w ramach ktérej Zamawiajacy przewiduje do przeniesienia
docelowego dane z oprogramowania obecnie uzywanego w Urzedzie, ktére zostanie
zastapione oprogramowaniem Wykonawcy, a bez ktérego dzialanie systemu bedzie
niemozliwe lub niepetne.

Wykaz systeméw posiadanych przez Zamawiajacego

PB_USC Technika IT S.A Gliwice

Ustugi komputerowe - Oprogramowanie Tadeusz

Kadry i Place - system kadrowo-placowy Skowronek Ruda Slaska

Zaklad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej

Dodatki mieszkaniowe MiDoS w Katowicach Sp. 2 0.0.

System ewidencji Zezwoleni Alkoholowych AS Zaklad Systeméw Komputerowych
KONCESJA Andrzej Szepe Gliwice
KSGZOB Windows SQL - system ksiegowosci Info system - Roman i Tadeusz Groszek Sp. j.
zobowigzan podatkowych Legionowo
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PODATKI Windows SQL - system wymiaru
podatku rolnego, lednego i nieruchomosci
od 0s6b fizycznych

Info system - Roman i Tadeusz Groszek Sp. j.
Legionowo

JGU Windows SQL - system wymiaru podatku
rolnego, lesnego i nieruchomosci od oséb
prawnych

Info system - Roman i Tadeusz Groszek Sp. j.
Legionowo

AUTA Windows SQL - system ewidencji
podatku od srodkéw transportu dla os6b
fizycznych i prawnych

Info system - Roman i Tadeusz Groszek Sp. j.
Legionowo

KASA Windows SQL - system obstugi kasy

Info system - Roman i Tadeusz Groszek Sp. j.
Legionowo

OPLATY SKARBOWE Windows SQL -
rejestrowanie i rozliczanie oplat skarbowych

Info system - Roman i Tadeusz Groszek Sp. j.
Legionowo

Finanse - System Finansowo-Ksiegowy

Rekord SI Sp. z o.0. Bielsko-Biata

Budzet - Modut programowy dedykowany
dla skarbnikéw i pracownikéw Wydziatow
Budzetu pozwalajacy na kontrole wykonania
budzetu zaré6wno w ukltadzie klasyfikacji
budzetowej, jak i tzw. ukltadu zadaniowego
budzetu w oparciu o dokumenty planu
i jednostkowe sprawozdania budzetowe,

a takze przygotowanie sprawozdan zbiorczych
do Regionalnych Izb Obrachunkowych

Rekord SI Sp. z o.0. Bielsko-Biata

Budzet RB - umozliwia dwustronna
elektroniczng wymiane informacji w zakresie
sprawozdan budzetowych i finansowych
pomiedzy jednostkq budzetowq sporzadzajaca
sprawozdanie a organem to sprawozdanie
przyjmujgcym

Rekord SI Sp. z o.0. Bielsko-Biata

Dysponent - Modut przeznaczony do ewidencji
zamoéwien publicznych, uméw i faktur

Rekord SI Sp. z o.0. Bielsko-Biata

Srodki trwate obstuga zadari zwigzanych
z prowadzeniem ewidencji sSrodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Rekord SI Sp. z o.0. Bielsko-Biata

Pozostale srodki trwate - obsluga zadan
zwigzanych z prowadzeniem ewidencji srodkow
niskocennych

Rekord SI Sp. z 0.0. Bielsko-Biata

Odpady Komunalne - ewidencje i deklaracje

Rekord SI Sp. z o.0. Bielsko-Biata

Odpady Komunalne - ksiegowos¢

Rekord SI Sp. z 0.0. Bielsko-Biata

Ewidencja Ludnosci - system ewidencji ludnosci

Clanet Sp. z 0.0. Gliwice

Rejestr Wyborcéw - system ewidencji wyboréw

Clanet Sp. z 0.0. Gliwice

Wykazy.net

Clanet Sp. z 0.0. Gliwice

Eksporter

Clanet Sp. z 0.0. Gliwice

FINN 8 SQL - Elektroniczne Zarzadzanie
Dokumentacjg - system obiegu dokumentéw

LTC Sp. z 0.0. Wieluni
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b) szkolenia uzytkownikéw:

— Szkolenia powinny odbywaé sie w grupach zblizonych tematycznie osobno
dla kazdego modutu i obejmowa¢é peten zakres wymaganych przez uzytkownika
funkcjonalnosci programu. Harmonogram szkolenia zostanie ustalony oddzielnie
dla kazdej grupy szkoleniowej w porozumieniu z Zamawiajacym, aby zapewnié
niezakl6écong prace Zamawiajacego.

Minimalna liczba godzin szkolenia dla poszczegélnych modutéw powinna wynosi¢:

Modut Sprawozdawczosci finansowej 60 godz

(Urzad + 7 jednostek) )
Modut Pracowniczy 30 godz.
Modut Odpady komunalne 40 godz.
Modut Elektroniczny obieg dokumentéw 80 godz.
Modut Systemy analityczne

(Zamawi.ajqcy, wskuife osqby, ktore Wykonawcg przeszkoli ' 30 godz.
w zakresie, ktory obejmuje modut zwiqzany z informowaniem

kierownictwa)

Modut Finanse 40 godz.
Modut Dochody 130 godz.
Modut Zasoby ludzkie 65 godz.
Platforma elektronicznych ustug publicznych 30 godz.

— W kazdej grupie uzytkownikéw modulu wspomagajacego do przeszkolenia
zostanie wskazany przez Zamawiajacy lider, ktéry dodatkowo zostanie
przeszkolony w zakresie mozliwoéci parametryzacji aplikacji bedacej
przedmiotem szkolenia oraz bedzie osoba odpowiedzialna za kontakt
z Wykonawca w zakresie merytorycznej obstugi systemu. Szkolenia beda
realizowane w pomieszczeniach i na sprzecie udostepnionym przez
Zamawiajacego. Nie przewiduje sie przeprowadzania szkolen typu e-learning
w zastepstwie szkoleni tradycyjnych.

— W ramach przedmiotowego zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest
przeprowadzi¢ szkolenia w formie asyst technicznych we wskazanych przez
Zamawiajacego z odpowiednim wyprzedzeniem dniach. Asysty beda odbywac
si¢ na zasadzie obecnosci osoby szkolacej podczas wykonywania kluczowych
zadah systemu (np. pierwsze sporzadzenie list plac, pierwsze zamkniecie
miesigca) i obserwacji uzytkownikéw oraz udzielaniu na biezaco konsultacji
i kontroli poprawnosci dziataii i wprowadzanych danych przez uzytkownikéw.
Minimalna iloé¢ godzin asyst dla calosci zintegrowanego systemu
informatycznego powinna wynosic: 96 godz.

— Wykonawca przeszkoli 2 osoby pelnigce obowiazki administratoréw wskazanych
przez Zamawiajacy w zakresie:

* zarzadzania uzytkownikami i uprawnieniami, zabezpieczania i odtwarzania
danych - 15 godz.
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* administracji i konfiguracji zaoferowanego sieciowego systemu operacyjnego.
Szkolenie musi obejmowac¢ co najmniej: instalacje, konfiguracje systemu
operacyjnego oraz ustug sieciowych udostepnianych przez serwer,
administracje, zarzadzanie uzytkownikami i ich uprawnieniami, utrzymanie
biezace, tworzenie kopii bezpieczenstwa, odtwarzanie systemu operacyjnego
po awarii - 30 godz.

* administragji i konfiguracji zaoferowanego systemu bazodanowego. Szkolenie
musi obejmowac¢ co najmniej: instalacje, konfiguracje bazy danych, obstuge
narzedzi administratora, architekture systemu, zagadnienia zwigzane
z zachowaniem bezpieczeristwa, integralnosci i zabezpieczenia przed utrata
danych, przywracaniem danych po awarii - 30 godz.

— Wykonawca przed rozpoczeciem szkolenia dostarczy do kazdego modulu
wspomagajacego obstuge obszaréw dziatalnosci Urzedu dokumentacje (instrukcja
uzytkownika) w jezyku polskim w postaci elektronicznej i papierowej (w ilosci 1
szt).

4. Funkcjonalno$é systemu:

4.1.Wymagania ogélne dla dostarczanego systemu:

a) system musi funkcjonowac zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,

b) oferowane oprogramowanie nie moze by¢ przeznaczone przez producenta
do wycofania z produkgcji, sprzedazy lub wsparcia technicznego,

c) Zamawiajacy wymaga, by dostarczone oprogramowanie bylo oprogramowaniem
w wersji aktualnej,

d) system winien umozliwia¢ definiowanie dowolnej ilosci uzytkownikow,

e) system musi posiada¢ budowe modulowsa, a jednoczesnie stanowi¢ kompleksowy
zintegrowany system zarzadzania obejmujacy swoim zakresem okreslong
funkcjonalnosé. Wymagane jest wzajemne wspoéldzialanie aplikacji programowych
poprzez powigzania logiczne i korzystanie ze wspélnych danych przechowywanych
w serwerze bazy danych,

f) system musi by¢ zbudowany w oparciu o baze danych SQL typu open source
lub komercyjne rozwiazanie bazodanowe typu SQL pod warunkiem, ze Wykonawca
przekaze Zamawiajacemu kody Zrédlowe wraz z odpowiednia licencja
umozliwiajacg Zamawiajagcemu dokonywanie dowolnych zmian w oprogramowaniu,
swobodna modyfikacje kodéw Zrédlowych oraz udostepnienie kodu Zrédlowego
osobom trzecim, z zastrzezeniem wykorzystywania go wylacznie na potrzeby
Zamawiajacego w ramach zaméwionych modyfikacji i tym samym zakazu
wykorzystania przez te osoby oprogramowania lub jego fragmentu na wlasne
potrzeby lub wlasnej dzialalnosci oraz zakazu sprzedazy i innego wprowadzania
do obrotu ww. oprogramowania. Licencja bazy danych powinna obejmowac
mozliwos¢ przylaczenia nieograniczonej liczby uzytkownikéw, nie ograniczaé
wielkosci bazy, a ponadto nie moze w zaden sposéb ogranicza¢ Zamawiajacego w
przypadku rozbudowy serwera, np. o dodatkowe dyski, pamieci czy procesory,
wiaczajac w to réwniez mozliwos¢ przeniesienia systemu na inny serwer,

g) system winien by¢ w caloéci spolonizowany, a wiec posiada¢ polskie znaki
i instrukcje obstugi po polsku dla uzytkownika oraz administratora,
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h) system musi posiadaé¢ graficzny interfejs uzytkownika gwarantujacy wygodne
wprowadzanie danych, biezaca kontrole poprawnoéci wprowadzanych danych,
przejrzystos¢ prezentowania danych na ekranie oraz wygodny sposéb wyszukiwania
danych po dowolnych kryteriach,

i) system musi pracowaé w Srodowisku sieciowym i posiadaé¢ wielodostepnosé
pozwalajaca na rownoczesne korzystanie z bazy danych przez wielu uzytkownikéw,

j) system winien posiada¢ mechanizmy umozliwiajace identyfikacje uzytkownika
i ustalenie daty wprowadzenia i modyfikacji danych,

k) system musi posiada¢ mechanizmy ochrony danych przed niepowotanym dostepem,
nadawania uprawnien dla uzytkownikéw do korzystania z moduléw, jak réwniez
do korzystania z wybranych funkgji,

) system powinien posiada¢ stowniki wewnetrzne,

m) system musi dziala¢é w Srodowisku zintegrowanych baz danych posiadajacym
nastepujace cechy: relacyjnos¢ i transakcyjnoéé, komunikacja z aplikacjami
w standardzie SQL.

4.2 Wymagania dotyczace administracji systemem:
a) zakladanie nowych uzytkownikoéw systemu i modyfikacja istniejacych,
b) nadawanie identyfikatora systemowego,

rejestracja daty zatozenia,

wprowadzanie i modyfikacja opisu uzytkownika systemu,

ustawianie i zmiana hasta,

wymuszanie zmiany hasta przy pierwszym zalogowaniu do bazy danych,

blokowanie i odblokowywanie konta uzytkownika,

przydzielanie podsysteméw - nadawanie i odbieranie uprawnieri do podsystemoéw,

mozliwos¢ generowania zestawien typu: ewidencja uzytkownikéw systemu, lista

uzytkownikéw wybranego podsystemu,

definiowanie i modyfikacja czasu waznosci hasta, definiowanie i modyfikacja liczby,

k) przechowywanie hasetl historycznych, definiowanie i modyfikacja okresu
przechowywania haset historycznych,

I) definiowanie liczby nieudanych préb zalogowania, definiowanie zlozonosci hasta
(m. in. ilodci znakéw, wykorzystania matych, duzych liter, cyfr i znakoéw specjalnych),

m) wykonywanie kopii zapasowych bazy danych, automatyzacja wykonywania kopii
periodycznych,

n) mozliwoé¢ definiowania harmonogramu wykonywania kopii periodycznych,

0) mozliwos¢ definiowania wielu harmonograméw wykonania kopii,

p) mozliwoé¢ wykonywania kopii calej bazy danych, automatyczne wykonywanie kopii
na dysk lokalny,

q) automatyczne utrzymywanie okreslonej liczby kopii bezpieczenstwa, prowadzenie
dziennika wykonanych kopii bezpieczeristwa,

r) powiadamianie o zaistnialych btedach i awariach wykonania kopii na podany adres
e-mail.

. -
AN

—
~—"

5. Wymagania dotyczace poszczeg6lnych modulow:

5.1.Modul Sprawozdawczosci finansowej - w sklad ktérego wchodza co najmniej ponizsze
obszary:
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a) Portal finansowo-budzetowy - ma stuzy¢ jednostkom jako platforma komunikacyjna
na linii organ - jednostka organizacyjna. Ma za zadanie usprawni¢ i ujednolici¢
sposob przesylania wszelkich dokumentéw, automatyczna synchronizacje danych
z systemami finansowo-ksiegowym oraz budzetowym, wglad do wybranych danych
finansowo-budzetowych. Wymagany dostep do danych online za pomoca
przegladarki, co umozliwi korzystanie z aplikacji w dowolnym miejscu i czasie bez
koniecznoéci instalowania dodatkowych narzedzi.

Minimalne wymagania portalu:

— wspdlna baza danych budzetowych dostepna z dowolnego miejsca (zaréwno
w Urzedzie jak i w jednostkach),

— praca na tych samych dokumentach (dokumenty zmieniaja statusy, w zaleznosci
od podejmowanych czynnosci),

— mozliwe skladanie dokumentéw online bezposrednio do zainteresowanego
wydziatu (z pominieciem kancelarii),

— wymiana danych z systemami finansowo-ksiegowymi oraz Besti@,

— mozliwa wspotpraca z ePUAP - w przypadku koniecznosci wygenerowania UPO.

b) Plan - zbiér dokumentéw planu dochodéw i wydatkéw, z wybrana dokladnoscia
(rodzaj finansowania, dysponent/jednostka, dzial, rozdzial, grupa paragraféw,
paragraf, pozycja, zadanie budzetowe, zadanie_1). Mozliwoé¢ dokonywania zmian
w planie przez uzytkownikéw wg okreslonych uprawnien (w ramach grupy
paragraféw) lub skladania wnioskéw o zmiane w planie.

Minimalna funkcjonalnos¢:

— edycja oraz analiza dokumentéw planu,

— skladanie wnioskéw o zmiane planu,

— tworzenie zalacznikéw / projektéw uchwat na podstawie wnioskéw,

— import/eksport dokumentéw planu do systemu finansowo-ksiegowego,
— eksport danych do systemu Besti@.

c) Sprawozdania - zbior czastkowych sprawozdarn budzetowych i finansowych,
wprowadzanych bezposrednio do systemu lub importowanych z systemu Finanse.
Minimalna funkcjonalnoé¢:

— udostepnienie formularzy sprawozdar budzetowych i finansowych dostepnych
w module budzetowym,

— import sprawozdan z systemu finansowo-ksiegowego,

— eksport danych do systemu Besti@.

d) Analiza budzetu - analiza planu, wykonania, srodkéw do dyspozycji z wybrang
doktadnoscia, wg uprawnien uzytkownika do jednostek.

e) Administracja - tworzenie/import stownikéw, przypisywanie rél i uprawnien.
Modul musi posiada¢ mozliwos¢ wspodtpracy z innymi, ogdlnopolskimi
i regionalnymi elektronicznymi platformami ustugowymi, np. ePUAP, SEKAP.

5.2.Modul Pracowniczy - musi pozwala¢ na zarzadzanie uzytkownikami okreslajac ich
przypisanie do konkretnych komoérek organizacyjnych (lub grupy jednostek) oraz
uprawnienia. Dostep do modulu bedzie warunkowany od miejsca pracownika
w strukturze organizacyjnej jednostki, a tym samym dane mozliwe do uzyskania beda
na czterech poziomach dostepu:

10
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uzytkownicy - dostep jedynie do swoich danych,

kierownicy - dostep do danych swoich oraz pracownikéw podlegtych,

kierownictwo wyzszego szczebla - dostep dodatkowo do danych statystyczno-
przekrojowych dla calej organizacji,

operatorzy - osoby o dodatkowych uprawnieniach, majacych wplyw na dziatanie
systemu i transport danych pomiedzy modutem a klasycznymi systemami kadrowo-
placowymi.

Modul powinien posiada¢ co najmniej nastepujaca funkcjonalnos¢:

podglad kalendarza absencji,

mozliwos¢ skladania kart urlopowych (wraz ze wszystkimi konsekwencjami,
zatwierdzaniem ich poprzez osoby stojace wyzej w strukturze organizacyjnej),
podglad dowolnego paska ptacowego z dowolnej listy ptac (wlasnego),

podglad kompletu danych osobowych,

podglad danych o cztonkach rodzin,

podglad danych o odbytych szkoleniach,

skladanie wnioskéw o wydanie zaswiadczenia o zatrudnieniu, dochodach,
przychodach,

podglad danych z systemu Rejestracja Czasu Pracy - wejscia, wyijscia, bilans czasu
pracy, nadgodziny,

podglad historii awanséw i stawek historycznych,

podglad kartotek: zarobkowej, ZUS oraz podatkowe;j,

podglad umow o prace,

podglad stanéw i obrotéw pozyczek,

podglad wydanego wyposazenia pracownika,

wprowadzanie i ewidencja ocen pracownikéw podwltadnych,

zatwierdzanie kart urlopowych pracownikéw podwladnych wraz z delegacja tego
obowiazku w gore w strukturze organizacyjnej w przypadku absencji,

tabele wykorzystania urlopéw pracownikéw podlegtych,

zestawienia struktury zatrudnienia wedlug pracy, wieku, pici, wyksztalcenia,
statystyke absencji z podzialem na referaty,

statystyke zwolnien L4 z podziatem na referaty,

statystyki wykorzystania urlopéw z podziatem na referaty,

strukture absendji,

uklad struktury organizacyjnej.

53.Modul: Odpady komunalne - ma sluzy¢ do naliczenia i poboru oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi przez gmine. Modul winien skladaé sie
z dwoch czesci:

,ewidencyjno-wymiarowej” - stuzacej do prowadzenia ewidencji nieruchomosci,
rejestracji danych z deklaracji, informacji o przeprowadzonych kontrolach, informacji
na temat usuwania nieczystosci cieklych, naliczania oplaty, rejestracji sprawozdan
od przedsiebiorcéw odbierajacych odpady komunalne oraz generowania sprawozdarn
rocznych

~ksiegowej” - sluzacej do rozliczenia oplaty, generowania decyzji (wszczecia,
wezwania, decyzje okreélajace), upomnier, tytuléw wykonawczych.

11
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Podstawowa wymagana funkcjonalnoé¢ dla modutu ewidencyjno-wymiarowego:

wykonanie w architekturze wielowarstwowej,

umozliwienie zaloZenia ewidencji na podstawie danych zaimportowanych
z systeméw podatkowych (podatek od nieruchomosci, rolny i leSny od oséb
fizycznych, prawnych),

podglad do danych z ewidencji podatkowej w zakresie wyszukania nowo zalozonych
pozycji w zadanym okresie czasowym,

powigzanie z ewidencja ludnosci w zakresie wykorzystania danych osobowych,
weryfikacja ilosci o0s6b zameldowanych w danej nieruchomosci w oparciu
o ewidencje ludnosci,

ewidencja nieruchomosci, z ktérych wywozone sg odpady na podstawie ztozonych
deklaracji,

wprowadzanie danych o nieruchomosciach (zamieszkala, niezamieszkata,
wytwarzajaca odpady) oraz informacji o zastosowanych urzadzeniach wodno-
kanalizacyjnych,

wprowadzanie danych dodatkowych o nieruchomos$ciach: umiejscowienie
pojemnikéw, pojemnosé pojemnikéw, czestotliwosé odbioru,

naliczanie oplat zgodnie z indywidualng uchwata Rady Miejskiej, wprowadzanie
korekt optaty wynikajacych z wprowadzenia zmian elementéw skladowych lub
ze zlozenia nowej deklaracji z podzialem na okresy rozliczeniowe,

obsluga wszczeé, wezwan, decyzji okreélajacych,

mozliwos¢ realizacji kodéw kreskowych na decyzjach,

mozliwo$¢ importu danych z deklaracji skladanych w formie dokumentu
elektronicznego,

rejestrowanie sprawozdann od przedsigbiorcow odbierajagcych odpady oraz
generowanie sprawozdan rocznych,

ewidencja zbiornikéw bezodptywowych oraz przydomowych oczyszczalni Sciekow,
ewidencja wraz z analizg wywiezionych odpadéw komunalnych oraz nieczystoéci
cieklych,

ewidencja przedsiebiorcow prowadzacych odbiér nieczystosci cieklych oraz rejestr
dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych,

rejestracja informacji o przeprowadzonych kontrolach,

prowadzenie ewidencji punktéw zbierania zuzytego sprzetu elektrycznego,
prowadzenie ewidencji punktéw selektywnego zbierania odpadéw komunalnych,
mozliwos¢ eksportu danych z rejestru dziatalnosci regulowanej do CEIDG,
mozliwos¢ przydzialu nieruchomosci do odpowiednich sektoréw,

rejestracja wydania danych osobowych,

oparcie wprowadzanych danych w systemie o stownik teryt.,

wspolpraca z modulem obiegu dokumentéw oraz platforma ePUAP.

Podstawowa wymagana funkcjonalnos¢ dla modutu ksiegowosci:

wykonanie w architekturze wielowarstwowej,
ksiegowanie wplat wraz z podpowiedzia odsetek w przypadku wplat po terminie,

12
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mozliwo$¢ zastosowania réznych rodzajow operacji ksiegowych umozliwiajacych
analize wplat, np. wplaty gotéwkowe, wyciagi bankowe, przeksiegowania, zwroty
wg podmiotéw, u ktérych dokonano wplaty,

mozliwos¢ zablokowania zapisow ksiegowych do wybranej daty w przypadku
uzgodnienia danego okresu obliczeniowego,

mozliwos¢ korekty ksiegowania dla zapisow ksiegowych nie objetych blokada
zapiséw,

wydawanie decyzji o odroczeniu terminéw platnosci podatku, rozlozeniu zaleglosci
na dodatkowe raty z mozliwoscig zastosowania oplaty prolongacyjnej,

drukowanie postanowier o sposobie zarachowania wplaty,

mozliwos¢ wydzielenia zaleglosci dotyczacych przedsiebiorcow,

prowadzenie dziennika obrotéw z mozliwoscia drukowania wg zadanych kryteriéw,
prowadzenie ewidencji zaleglo$ci z mozliwoscia wydawania oraz drukowania
postanowiert o wszczeciu postepowania, decyzji okreslajacych zaleglosé, upomnient
oraz tytutéw wykonawczych,

wspotpraca z kasa pracujaca w Urzedzie z zastosowaniem kodéw kreskowych
do identyfikacji wptacajacego,

automatyczne wykonanie sprawozdar Rb-27 na podstawie zapiséw ksiegowych,
automatyczne wykonanie sprawozdari Rb-N na podstawie zapiséw ksiegowych,
podglad z mozliwoscia wydruku kartoteki konta z uwzglednieniem aktualnych
odsetek do wszystkich zaleglosci,

prowadzenie ewidencji upomnieri, tytuléw wykonawczych i postanowier
o zarachowaniu wplfat,

wspotpraca z czytnikami kodéw kreskowych,

wspotpraca z kasa obstugujaca karty platnicze,

obstuga ptatnosci masowych,

mozliwos¢ przesylania noty do systemu finansowo-ksiegowego za pomoca
oddzielnego modutu,

mozliwos¢ tworzenia ksiazki nadawczej dla korespondencji wysylanej,

wspotpraca z modutem obiegu dokumentéw oraz platforma ePUAP.

5.4.Modul: Elektroniczny obieg dokumentéw - powinien posiadaé co najmniej nastepujace

cechy ogolne:

wykorzystywanie wspélnych z systemami podatkowymi kartotek oséb prawnych
(kontrahentéw) i 0s6b fizycznych,

wspolne repozytorium dla wszystkich moduléw systemu objetych integracja,
przechowywanie plikéw dokumentéw w bazie danych repozytorium,
przegladarkowy system do zarzadzania dokumentami w repozytorium

oraz ponizsze cechy systemu do zarzadzania dokumentami w repozytorium:

zakladanie i znakowanie spraw w oparciu o klasyfikacje JRWA,

obstuga elektronicznych teczek aktowych i spiséw spraw,

wyszukiwarka korespondencji,

dekretacja korespondencji na jednego lub wielu pracownikéw z jednoznacznym
okreéleniem osoby odpowiedzialnej,

historia dekretacji,

13
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przechowywanie dokumentéw wiasnych w folderach o strukturze hierarchicznej,
obstuga wersjonowania plikow zwigzanych z dokumentem,

obstuga operacji zatwierdzania dokumentu wlasnego przez jednego lub wielu
pracownikoéw,

automatyczne wersjonowanie przy edydji pliku zatwierdzonego,

dekretacja dokumentu wlasnego na jednego lub wielu pracownikéw
z jednoznacznym okre$leniem osoby odpowiedzialnej,

automatyczne generowanie dokumentéw na podstawie szablonoéw,

zaawansowany system uprawnienn - do folderéw dokumentéw, dokumentéw,
rodzajow spraw,

mozliwos¢ przekazywania dokumentéw do wysylki do obcego systemu zarzadzania
dokumentami,

zarzadzanie uprawnieniami i konfiguracja repozytorium,

dostep do udostepnionej dla danego systemu dziedzinowego korespondencji
przychodzacej w ramach posiadanych uprawnierr uzytkownika,

wyszukiwarka korespondencji przychodzacej,

podglad plikéw korespondencji przychodzacej,

dostep do udostepnianej dla danego systemu dziedzinowego listy spraw w ramach
posiadanych uprawnieni uzytkownika,

wyszukiwarka spraw,

mozliwos¢ zwigzania korespondencji /sprawy z obiektami w systemie
dziedzinowym,

mozliwos¢ tworzenia dokumentéw w repozytorium na podstawie danych z systemu
dziedzinowego,

mozliwos¢ akceptowania (zatwierdzania) dokumentéw,

mozliwos¢ zwigzania dokumentu z obiektami w systemie dziedzinowym,
automatyczne wersjonowanie przy edycji pliku zaakceptowanego,

mozliwos¢ przekazywania dokumentéw do wysylki do obcego systemu zarzadzania
dokumentami.

5.5. Modul: Systemy analityczne - powinien posiada¢ co najmniej nastepujace cechy ogolne:

dostep do danych poprzez przegladarke www,

dostep do danych pochodzacych ze wszystkich modutéw systemu, a takze mozliwos¢
pobierania danych z innych baz (ibm db2, oracle, microsoft sql, mysql i inne),
wspolpraca z bazami danych w trybie ,,on-line”,

dane udostepniane w trybie ,tylko do odczytu”,

taczenie raportow w wielopoziomowe uklady hierarchiczne poprzez mechanizm
odnos$nikéw z przekazywaniem parametréw,

mozliwos¢ tworzenia i udostepniania wydrukéw o wysokich wymaganiach
co do formatu prezentowanych danych,

mozliwos¢ wykorzystywania réznych szablonéw odt/docx/xls do tworzenia
raportow,

mozliwoé¢ budowania kokpitéw menadzerskich,

rozbudowane mozliwosci definiowania parametréw wejsciowych réznych typow,
obstuga zestaw6éw parametrow wejsciowych dla raportéw,
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mechanizm kontekstu pozwalajacy na filtrowanie danych w raporcie zaleznie
od osoby wywotujacej i zwigzanych z nig cech,

mozliwos¢ podgladu plikéw, do ktérych sa odwoltania w bazach,

proste tworzenie wyszukiwarek danych wg dowolnych kryteriéw,

mozliwo$¢ prezentacji graficznej raportéw w postaci wykresow,

personalizacja raportow - sterowanie widocznosdcig kolumn i ukltadem graficznym
przez uzytkownika,

filtrowanie danych raportu do wydruku/wystania z dokladnoscia do wiersza
i kolumny,

mozliwos¢ wysylania raportéw poczta elektroniczng wprost z systemu,

export danych z raportu do pliku w formatach pdf, rtf, xls, csv, html i txt,

organizacja raportéow w hierarchiczny, wielopoziomowy uklad grup,

oparty o role mechanizm przyznawania uprawnieni do grup raportéw/wydrukoéw,
wspolpraca z wiekszoscig popularnych przegladarek - internet explorer, firefox,
narzedzie do tworzenia, modyfikacji i testowania raportéw oraz zarzadzania caloscig
systemu,

mozliwos¢ dostosowania kolorystyki i elementéw graficznych interfejsu uzytkownika
programu,

posiadanie narzedzia do automatycznego wysylania powiadomiert o zmianach
w bazie danych (narzedzie pozwoli na monitorowanie danych w bazie danych,
sygnalizowanie stanéw alarmowych danych w bazie danych, automatyczne
powtarzanie cyklicznie wykonywanych czynnosci).

5.6. Modul: Finanse - w sklad ktérego wchodza co najmniej ponizsze obszary:

a)

wyciagi bankowe dla systemu finansowo-ksiegowego - o podstawowej wymaganej

funkcjonalnosci:

— kartoteka wyciagéw z zapisem historii operacji dokonywanych na wyciagach
(wprowadzanie, zatwierdzanie),

— wspélpraca z programami bankowymi w zakresie elektronicznej emisji i poboru
danych,

— wspélpraca z modulem finansowo-ksieggowym - automatyczne dekretowanie
dokumentéw ksiegowych (wyciggéw bankowych)

Modul do projektowania planu budzetu - o podstawowej wymaganej

funkcjonalnosci:

— projektowanie budzetu w ukltadzie klasyfikacji budzetowej i ukladu zadaniowego,

— dwa etapy przygotowania planu na rok nastepny: prognoza i projekt planu,

— mozliwos¢ przygotowania kilku niezaleznych wariantéw prognozy i projektu,

— mozliwoé¢ przygotowania prognozy na poziomie wydzialéw merytorycznych
i dalsze opracowanie ich przez pracownikéw Referatu Ksiegowosci Budzetowej,

— mozliwoé¢ generowania projektu na podstawie dowolnej wersji prognozy,

— projekt - przygotowanie uchwaly budzetowej,

— mozliwoé¢ nadawania statuséw dla prognozy i projektu (otwarte, zablokowane,
zamkniete),

— analiza danych i wydruki wg dowolnej struktury danych,
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mozliwos¢ eksportu projektu budzetu do programu Besti@,

mozliwo$¢ opracowania miesiecznych harmonograméw realizacji planu
dochodéw i wydatkéw budzetowych,

mozliwo$¢  przygotowania harmonograméw na  poziomie referatow
merytorycznych i dalsze opracowanie ich przez pracownikéw referatu
Ksiegowosci Budzetowej,

mozliwos¢ nadawania statuséw dla harmonograméw (otwarte, zablokowane,
zamkniete),

mozliwosé wykorzystania informacji o wykonaniu budzetu podczas tworzenia
harmonogramu na nastepny miesiac,

mozliwos¢ kopiowania harmonogramowanych kwot z harmonograméw miesiecy
poprzednich,

wspotpraca z modutem obiegu dokumentéow

modul analityczny - o podstawowej wymaganej funkcjonalnoéci:

mozliwos¢ przekazania danych wynikowych z modutéw ksiegowosci budzetowej
do arkuszy kalkulacyjnych Excel i Libre Office,

dowolne definiowanie wygladu arkusza przez uzytkownika,

mozliwo$¢ definiowania wielu zestawéw zmiennych o réznych przekrojach
obejmujace dane biezace oraz archiwalne,

prezentacja danych wg stanu na dowolny dzier,

przeliczanie arkusza w dowolnym momencie czasowym

rejestr zaméwien,, umoéw, dokumentéw rozliczeniowych - modul przeznaczony
do ewidencji zamoéwien publicznych, uméw i faktur; dzieki kontroli planu
budzetowego podczas wprowadzania i analizy danych umozliwi referatom
merytorycznym stala i biezacg kontrole stanu wykonania budzetu na poszczegélnych
etapach jego realizacji, od fazy zaméwien publicznych poczawszy, poprzez etapy
zaangazowania kosztéw, az do fazy zrealizowanych wydatkéw budzetowych,
w ukladach klasyfikacji budzetowej, jak i tzw. budzetu zadaniowego.

Podstawowa wymagana funkcjonalnosc:

wspotpraca z modutem do projektowania i analizy wykonania budzetu w zakresie
automatycznego pobierania dokumentéw planu budzetowego,

podglad aktualnej wartosci planu budzetowego oraz dokumentéw uchwat
i zarzadzen, z ktérych wartos¢ ta wynika niezaleznie dla kazdego dysponenta
budzetowego,

plan zamoéwient publicznych wg poszczegolnych kategorii i kodow CPV,

rejestr zamowien publicznych, czyli ewidencja wszczetych postepowan
o udzielenie zaméwienia publicznego i zwigzanej z tym faktem ,rezerwacji”
srodkéw budzetowych niezbednych do pézniejszej realizacji tych zaméwien,
rejestr uméw - ewidencja uméw zawieranych przez poszczegdlne referaty urzedu
w kontekscie zaangazowania sSrodkéw budzetowych,

rejestr faktur - ewidencja faktur, wynikajacych z realizacji zawartych umoéw,
a takze faktur i innych dokumentéw rozliczeniowych niezwigzanych z umowami,
zatwierdzanie dokumentéw potwierdzajace ich poprawnos¢ merytoryczna
i finansowa,
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wspoélpraca z programem finansowo-ksiegowym w zakresie automatycznego
ksiegowania zaangazowania budzetu - generowanie dekretow ksiegowych
do modutu finansowo-ksiegowego wynikajacych z zaewidencjonowanych umoéw
oraz faktur niezwigzanych z umowami,

automatyczne ksiegowanie zobowigzan - generowanie dekretéw ksiegowych
do modulu finansowo-ksiegowego (konta zespolu 2) wynikajacych
z zaewidencjonowanych faktur i innych dokumentéw rozliczeniowych,

podglad zrealizowanych platnosci (zaksiegowanych w module finansowo-
ksiegowym wyciagéw bankowych) w powiazaniu z umowg i faktura,
wielowariantowa analiza rozliczenia umoéw (rozliczenie wg faktur, rozliczenie
wg zaplat, analiza umoéw przeterminowanych, rozliczenie wg wybranych
podzialow klasyfikacji budzetowej i symboli zadan),

kontrola realizacji budzetu - analiza Srodkéw budzetowych pozostajacych
do dyspozycji, na réznych etapach realizacji zadan (faktycznego wykonania,
zaangazowania, wszczetych zamoéwien publicznych),

ewidencja wydatkow strukturalnych,

generowanie szeregu zestawieft w réznych przekrojach,

wspotpraca z modutem obiegu dokumentéow

modul obstugi przelewéw elektronicznych - o podstawowej wymaganej
funkcjonalnosci:

kartoteka przelewéw z zapisem historii operacji dokonywanych na przelewach
(wprowadzanie, zatwierdzanie, drukowanie, eksport, itp.),

drukowanie przelewéw (mozliwoé¢ uzyskania wydrukéw na oryginalnych
formularzach w réznych uktadach graficznych),

wspotpraca z dowolnym programem bankowym typu home banking w zakresie
elektronicznej emisji danych,

wspoélpraca z modulem finansowo-ksiegowym - generowanie przelewow
na podstawie analizy terminéw platnosci faktur zaewidencjonowanych w ksiedze
pomocniczej rozrachunkéw z kontrahentami,

wspolpraca z modulem placowym - automatyczne generowanie przelewéw
na ROR-y pracownikoéw na podstawie list plac,

obstuga ptatnosci masowych

system rejestracji wplat i wyplat gotowkowych - o podstawowej wymaganej
funkcjonalnosci:

mozliwos¢ obstugi wielu kas i kasjerow,

rejestracja wplat dla poszczegdlnych tytulow platnosci w oddzielnych rejestrach
kasowych,

mozliwos¢ podgladu wszystkich zobowiazan klienta z informacja, w jakim
podsystemie s ewidencjonowane i jaka jest wysoko$¢ odsetek, kosztow
upomnienia, oplaty prolongacyjnej,

prowadzenie wszelkich rozliczeri kasowych z réwnoczesng ich automatyczna
dekretacja,

sporzadzanie raportéw kasowych z biezaca kontrola salda kasowego,
wystawianie dowolnych dokumentéw kasowych typu KP, KW i innych,
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mozliwos¢ zdefiniowanie wtasnych dokumentéw kasowych, ich wygladu
i sposobu drukowania,

wydruk raportu kasowego w ukladzie szczegétowym lub w ukladzie sum
na poszczeg6lnych tytutach wplat,

zamkniecie uzgodnionego raportu kasowego i otwarcia nowego

g) modul inwentaryzacyjny - o podstawowej wymaganej funkcjonalnosci:

tworzenie oraz rozliczanie inwentaryzacji jednoczes$nie Srodkéw trwatych
i pozostatych srodkéw trwatych,

mozliwos¢ szczegélowego generowania arkuszy w podziale na wiele zmiennych
jednoczesnie,

modul musi pozwalaé¢ na uwzglednianie brakéw i nadwyzek inwentaryzacyjnych,
wydruki: spis z natury, réznice inwentaryzacyjne, rozliczenie inwentaryzacji,
mozliwos¢ ostatecznego zatwierdzenia arkusza

h) modul do obstugi dodatkéw mieszkaniowych - o podstawowej wymaganej
funkcjonalnosci:

rejestracja, ewidencja oraz sporzadzanie zestawiern dotyczacych zlozonych
wnioskéw o przyznanie dodatku mieszkaniowego,

generowanie comiesiecznej listy wyplat,

umozliwienie dokonywanie rozliczeri z zarzadcami doméw w zakresie wyplat
dodatkoéw,

wspélpraca z modulem do obstugi przelewéw bankowych w zakresie
generowania polecen zaplaty dla zarzadcéw, jak réwniez dla wnioskodawcéw,
wyliczanie wielkosci dodatku mieszkaniowego w sposéb automatyczny,
w oparciu o zdefiniowane parametry, a wynikajace wprost z ustawy o dodatkach
mieszkaniowych.

5.7. Modul: Dochody - zawiera¢ powinien funkcjonalnosci zwigzane z dochodami Gminy,

takimi jak:_podatek od nieruchomoéci, rolny i ledny od oséb fizycznych oraz od oséb
prawnych. W sklad modutu winny wchodzié co najmniej ponizsze obszary:

a) wymiar podatku od nieruchomosci, rolny i lesny od o0séb fizycznych -
o podstawowej wymaganej funkcjonalnosci:

wprowadzanie danych o opodatkowanych nieruchomoséciach z wykorzystaniem
powiazania z danymi z ewidencji gruntéw oraz podpowiedzia rodzaju podatku
w zaleznosci od wprowadzonych sktadnikéw podatku,

wprowadzanie danych o podatnikach - osobach fizycznych z wykorzystaniem
stownikow miejscowosci i ulic oraz informacji z ewidencji ludnosci,

podziat opodatkowanych nieruchomosci na gospodarstwa rolne i nieruchomosci
o powierzchni do 1 ha,

wprowadzenie ulg i zwolnieri ustawowych oraz ulg z uchwaty, uwzglednienie
ulg w sprawozdaniu Rb-27s

obliczanie wymiaru podatku i jego podziat na podatek od nieruchomosci, rolny
ileény,
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drukowanie decyzji wymiarowych - nakazéw platniczych z mozliwoscia
zawezenia drukowania do przypadkéw, gdzie wymiar podatku jest wiekszy od 0
oraz z mozliwoscig oddzielnego drukowania decyzji dla podatnikéw miejscowych
i zamiejscowych,

drukowanie blankietéw potwierdzenia odbioru decyzji oraz blankietow
umozliwiajagcych wplaty podatku w kasie urzedu lub w banku, na poczcie,
wprowadzanie potwierdzen odbioru decyzji,

prowadzenie rejestru wymiarowego oraz rejestru przypisow i odpiséw,
wprowadzanie umorzen naleznosci gléwnej i odsetek oraz rozlozenia na raty
i przesuniecia terminéw platnosci,

drukowanie zapiséw na kartach kontowych wg zadanych kryteriéw,
automatyczne dokonywanie zmian decyzji ustalajgcych wymiar podatku
na podstawie danych technicznych, wydawanie i drukowanie decyzji
o przypisach lub odpisach podatku za rok biezacy i lata ubiegte,

prowadzenie ewidencji wydanych decyzji, postanowieri, upomnient i tytuléw
wykonawczych z mozliwoscia drukowania ewidencji oraz poszczegdlnych
decyzji,

prognozowanie kwoty podatku na rok przyszly na podstawie ewidengji
nieruchomosci i wprowadzonych stawek podatku

rejestracja wydania danych osobowych,

mozliwos¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomoca
odpowiednich zestawien,

mozliwos¢ modyfikacji szablonéw istniejacych decyzji i zestawierr oraz tworzenie
nowych zestawien,

podglad historii wlascicieli nieruchomosci,

uzyskanie danych do sprawozdania Rb-27s (skutki, ulgi),

drukowanie zaswiadczen o powierzchni gospodarstwa,

wspotpraca z czytnikami kodéw kreskowych,

wspotpraca z kasa obstugujaca karty platnicze,

obstuga ptatnosci masowych,

wspoétpraca z modulem obiegu dokumentéw, mozliwos¢ wcezytywania
do systemu informacji i zalacznikéw zlozonych przez podatnika za pomoca
platformy ePUAP

ksiegowos¢ podatku od nieruchomosci, rolny i ledny od oséb fizycznych -
o podstawowej wymaganej funkcjonalnosci:

wprowadzanie sald BO z podzialem na podatek od nieruchomosci, rolny i lesny
oraz niezaplaconych rat podatku za lata ubiegle,

ksiegowanie wplat z podziatem na podatek od nieruchomosci, rolny i lesny oraz
z podpowiedzia odsetek w przypadku wplat po terminie,

mozliwos¢ zastosowania réznych rodzajéw operacji ksiegowych umozliwiajacych
analize wplat, np. wplaty gotéwkowe, wyciagi bankowe, przeksiggowania,
zwroty wg podmiotéw, u ktérych dokonano wplaty,

mozliwos¢ zablokowania zapiséw ksiegowych do wybranej daty w przypadku
uzgodnienia danego okresu obliczeniowego,
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mozliwos¢ korekty ksiegowania dla zapiséw ksiegowych nieobjetych blokada
zapisow,

wydawanie decyzji o odroczeniu terminéw platnosci podatku, roztozeniu
zaleglosci na dodatkowe raty z mozliwoscia zastosowania oplaty prolongacyjnej,
drukowanie postanowier o sposobie zarachowania wplaty,

mozliwos¢ wydzielenia zaleglosci dotyczacych przedsiebiorcow,

prowadzenie dziennika obrotéw z mozliwoscia drukowania wg zadanych
kryteriow,

prowadzenie ewidencji zalegloéci z mozliwoscia wydawania oraz drukowania
postanowien o wszczeciu postepowania, decyzji okreélajacych zaleglosc,
upomnien oraz tytuléw wykonawczych,

wspotpraca z kasa podatkowa =z zastosowaniem kodéw kreskowych
do identyfikacji wplacajacego,

automatyczne wykonanie sprawozdar Rb-27 na podstawie zapiséw ksiegowych,
automatyczne wykonanie sprawozdari Rb-N na podstawie zapiséw ksiegowych,
podglad z mozliwoscia wydruku kartoteki konta podatnika z uwzglednieniem
aktualnych odsetek do wszystkich zaleglosci,

prowadzenie ewidencji upomnien, tytuléw wykonawczych i postanowieri
o zarachowaniu wplat,

mozliwos¢ przesylania noty do systemu finansowo-ksiegowego,

mozliwos¢ tworzenia ksiazki nadawczej dla korespondencji wysytanej,
wspoétpraca z modulem obiegu dokumentéw, mozliwos¢ wcezytywania
do systemu informacji i zalacznikéw zlozonych przez podatnika za pomoca
platformy ePUAP

wymiar podatku od nieruchomosci, rolny i lesny od o0s6b prawnych -
o podstawowej wymaganej funkcjonalnosci:

wprowadzanie danych o opodatkowanych nieruchomosciach z wykorzystaniem
powiazania z danymi z ewidencji gruntéw,

wprowadzanie danych o opodatkowanych nieruchomosciach na podstawie
deklaracji podatkowych,

mozliwo$¢ wprowadzenia ulg i zwolnien ustawowych oraz ulg z uchwaly,
uwzglednienie ulg w sprawozdaniu Rb-27s,

obliczanie wymiaru podatku,

mozliwos¢ wygenerowania indywidualnych kont bankowych i wystania
odpowiednich zawiadomien do podatnikéw,

wprowadzanie zmian na podstawie deklaracji korygujacych,

prowadzenie rejestru wymiarowego oraz rejestru przypiséw i odpiséw,
wprowadzanie umorzenn naleznodci gléwnej i odsetek oraz rozlozenia na raty
i przesuniecia terminéw platnosci,

drukowanie zapiséw na kartach kontowych wg zadanych kryteriéw,

prowadzenie ewidencji wydanych decyzji, postanowien z mozliwoscia
drukowania ewidencji oraz poszczegélnych decyzji,

prognozowanie kwoty podatku na rok przyszlty na podstawie ewidencji
nieruchomosci i wprowadzonych stawek podatku,
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mozliwos¢ wieloplaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomoca
odpowiednich zestawier,

mozliwos$¢ modyfikacji szablonéw istniejacych decyzji i zestawieni oraz tworzenie
nowych zestawien,

obstuga ptatnosci masowych,

wspoltpraca z kasa obstugujaca karty platnicze,

wspotpraca z modulem obiegu dokumentéw, mozliwos¢ wczytywania
do systemu deklaracji i zalacznikéw zlozonych przez podatnika za pomoca
platformy ePUAP

ksiegowos¢ podatku od nieruchomosci, rolny i lesny od oséb prawnych -
o podstawowej wymaganej funkcjonalnosci:

wprowadzanie sald BO oraz niezaptaconych rat podatku za lata ubiegle,
ksiegowanie wplat z podpowiedzig odsetek w przypadku wplat po terminie,
mozliwos¢ zastosowania réznych rodzajéw operacji ksiegowych umozliwiajacych
analize wplat, np. wplaty gotéwkowe, wyciagi bankowe, przeksiegowania,
zwroty,

mozliwos¢ zablokowania zapiséw ksiegowych do wybranej daty w przypadku
uzgodnienia danego okresu obliczeniowego,

mozliwos¢ korekty ksiegowania dla zapisow ksiegowych nieobjetych blokada
zapisow,

wydawanie decyzji o odroczeniu terminéw platnosci podatku, rozlozeniu
zaleglosci na dodatkowe raty z mozliwoécia zastosowania oplaty prolongacyjnej,
drukowanie postanowier o sposobie zarachowania wplaty,

prowadzenie dziennika obrotow z mozliwoscia drukowania wg zadanych
kryteriow,

prowadzenie ewidencji zaleglosci z mozliwoécia wydawania oraz drukowania
postanowienn o wszczeciu postepowania, decyzji okreélajacych zaleglosc,
upomnien oraz tytuléw wykonawczych,

mozliwos¢ wspotpracy z kasa podatkowa z opcjonalnym zastosowaniem kodéw
kreskowych do identyfikacji wplacajacego,

wspotpraca z kasa obstugujaca karty platnicze,

automatyczne wykonanie sprawozdar Rb-27 na podstawie zapiséw ksiegowych,
automatyczne wykonanie sprawozdari Rb-N na podstawie zapiséw ksiegowych,
podglad z mozliwoscia wydruku kartoteki konta podatnika z uwzglednieniem
aktualnych odsetek do wszystkich zalegtosci,

prowadzenie ewidencji upomnien, tytuléw wykonawczych i postanowient
o zarachowaniu wplat,

obstuga ptatnosci masowych,

mozliwos¢ przesylania noty do systemu finansowo-ksiegowego,

mozliwos¢ tworzenia ksigzki nadawczej dla korespondencji wysylanej,
wspolpraca z modulem obiegu dokumentéw oraz platformag ePUAP.

podatek od srodkéw transportowych - o podstawowej wymaganej funkcjonalnosci:
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— wprowadzanie danych o podatnikach - osobach fizycznych, prawnych
i nieposiadajacych osobowosci prawnej z wykorzystaniem stownikéw
miejscowosci i ulic, stownika kontrahentéw oraz informacji z ewidencji ludnosci,

— mozliwoé¢ wprowadzenia oddzielnych rejestréw dla podatnikéw i pojazdéw
objetych podatkiem zniesionym,

— wprowadzenie aktualnych stawek podatku z uchwaty Rady Miejskiej oraz stawek
maksymalnych,

— wprowadzanie danych o pojazdach na podstawie deklaracji DT-1 i zatacznikéw
DT1/A z mozliwoscia weryfikacji kwot podatku wpisanych przez podatnika
z kwotami wynikajacymi z uchwaty Rady Miejskiej,

— mozliwoé¢ wygenerowania indywidualnych kont bankowych i wyslania
odpowiednich zawiadomien do podatnikéw,

— wprowadzanie danych o pojazdach nieopodatkowanych w roku biezacym,
na ktérych figuruja zaleglosci,

— wprowadzanie sald BO oraz rat podatku za lata ubiegle dla zaleglosci,

— zapis wymiaru podatku za rok biezacy na karty kontowe podatnikéw,

— wprowadzanie zmian w ratach podatku w ciggu roku na podstawie ztozonych
deklaracji, zapis przypisow i odpisow podatku na kartach kontowych
podatnikéw,

— wprowadzanie przypiséw i odpiséw kwotowych za lata ubiegte,

— wprowadzanie umorzen i odroczen terminéw platnosci podatku oraz rozlozenia
na raty i przesuniecia terminéw platnosci,

— ksiegowanie zaleglych i biezacych wplat z automatyczna podpowiedzig
naleznosci gléwnej, odsetek, kosztéw upomnienia i oplaty prolongacyjnej,
z zachowaniem ksiegowania na najdawniejsza zaleglos¢ lub na podstawie
dyspozycji wplaty,

— mozliwoé¢ wspélpracy z kasa podatkowa z opcjonalnym zastosowaniem kodoéw
kreskowych do identyfikacji wplacajacego,

— mozliwoé¢ analizy wplat za wybrany okres z podzialem na osoby fizyczne
i prawne, z wyszczegdlnieniem naleznoéci gléwnej, odsetek, kosztéw i oplaty
prolongacyjnej zbiorczo dla podatnikéw,

— mozliwoé¢ analizy sald i zaleglosci z odsetkami na wybrany dzieni zbiorczo
dla podatnikéw,

— automatyczne wykonanie sprawozdan Rb-27 na podstawie zapiséw ksiegowych,

— automatyczne wykonanie sprawozdan Rb-N na podstawie zapiséw ksiegowych,

— prowadzenie ewidencji korespondencji, w tym wezwar, postanowien
0 wszczeciu postepowania, decyzji okreSlajacych zobowigzanie podatkowe,
upomnien oraz tytutéw wykonawczych,

— mozliwoé¢ wydrukowania wszystkich rodzajow pism, w tym postanowieri
0 wszczeciu postepowania, decyzji okreslajacych zobowigzanie podatkowe,
upomnieri, tytuléw wykonawczych, decyzji o wumorzeniu, odroczeniu,
postanowier o zarachowaniu wplaty,

— mozliwoé¢ modyfikacji szablonéw istniejacych decyzji i zestawien oraz tworzenie
nowych zestawien,
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wspotpraca z systemem CEPiK w zakresie poréwnania ewidencji oraz jej
uzupelnienia,

mozliwos¢ potwierdzania decyzji na poziomie odbiorcy,

procentowe zmiany stawek podatku,

czasowe wylaczanie wyliczanie odsetek rat,

mozliwo$¢ wprowadzenia odwotania dla decyzji,

uzyskanie zestawien podatnikow z mozliwoscia wyboru tylko tych, ktérzy nie
ztozyli deklaracji,

uzyskanie zestawien pojazdéw z podzialem na poszczegélne kategorie
podatkowe,

podglad z mozliwoscia wydruku kartoteki konta podatnika z uwzglednieniem
aktualnych odsetek do wszystkich zalegtosci,

prowadzenie ewidencji upomnien, tytuléw wykonawczych i postanowieri
o zarachowaniu wplat,

wspotpraca z czytnikami kodéw kreskowych,

wspotpraca z kasa obstugujaca karty platnicze,

obstuga ptatnosci masowych,

mozliwos¢ tworzenia ksiazki nadawczej dla korespondencji wysytanej,

mozliwos¢ przesylania noty do systemu finansowo-ksiegowego,

wspélpraca z modulem obiegu dokumentéw, mozliwos¢ wczytywania
do systemu deklaracji i zalacznikéw zlozonych przez podatnika za pomoca
platformy ePUAP

oplaty od posiadania pséw - o podstawowej wymaganej funkcjonalnosci:

wprowadzenie informacji niezbednych do wymierzenia kwoty oplaty:
oplata za 1 psa, ulga na podstawie przygotowanego stownika ulg oraz dane
dotyczace podatnika (podczas wprowadzania danych program powinien
podpowiada¢ wprowadzone wczedniej stawki oplaty),

rozliczenie wplat dotyczacych zalegloéci w ramach podatku zniesionego,

podziat na rejony, w ktérych obowiazuja jednakowe stawki,

ksiegowanie sald poczatkowych podatnikéw (BO) oraz ich zalegtych
i biezacych wplat z automatycznym rozbiciem na naleznoé¢ gléwna i odsetki,
tworzenie przez program przypiséw i odpisow oplaty w ciagu roku,

tworzenie réznorodnych zestawierr utatwiajacych uzgadnianie zaksiegowanych
wptlat, obrazujacych stan kart kontowych podatnikéw itp.,

mozliwos¢ przesytania noty do systemu finansowo-ksiegowego za pomoca
oddzielnego modutu,

druk decyzji okreslajacych zaleglos¢, upomnieri, zawiadomieri o stanie zalegtosci
i innych z mozliwoscig projektowania wydrukéw przez uzytkownika,
wspolpraca z kasa obstugujaca karty platnicze,

obstuga ptatnosci masowych

rejestr umoéw dochodowych - o podstawowej wymaganej funkcjonalnosci:

program powinien umozliwiaé wieloletnia obstuge dowolnych umoéw
dochodowych,
mozliwo$¢ prowadzenia rat dla ptatnosci typowych, nietypowych i cyklicznych,
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wprowadzenie informacji dotyczacych platnikéw z mozliwoscia wykorzystania
informacji z ewidengji ludnosci,

tworzenie réznorodnych zestawien na podstawie wprowadzonych danych,
zestawienie rozliczanie umowy,

drukowanie zawiadomien,

generowanie faktur vat na podstawie umow,

wspotpraca z modutem obiegu dokumentéw

ewidencja uméw z tytulu dzierzaw - o podstawowej wymaganej funkcjonalnosci:

wprowadzenie informacji dotyczacych umoéw dzierzawnych i dzierzawionych
nieruchomosci z mozliwoscia podgladu na dane z ewidencji gruntéw,

mozliwos¢ prowadzenia rat dla ptatnosci typowych, nietypowych i cyklicznych,
wprowadzenie informacji dotyczacych platnikéw z mozliwoscia wykorzystania
informacji z ewidencji ludnoéci,

tworzenie réznorodnych zestawien na podstawie wprowadzonych danych,
zestawienie rozliczanie umowy

drukowanie zawiadomien,

generowanie faktur vat na podstawie umow,

wspotpraca z modutem obiegu dokumentéow

ewidencja umoéw z tytulu uzytkowania wieczystego - o podstawowej wymaganej
funkcjonalnosci:

obsluga uméw uzytkowania wieczystego,

mozliwo$¢ prowadzenia uméw w Scistym powigzaniu z danymi pochodzacymi
z EGB

obstuga naliczania vat w goére i w dét,

wprowadzenie informacji dotyczacych uzytkownikéw z  mozliwoscia
wykorzystania informacji z ewidencji ludnosci,

prowadzenie historii zmian uzytkownikéw wieczystych w jednostce rejestrowej,
prowadzenie historii zmian na dziatkach,

obstuga podwyzki stopniowanej,

drukowanie zawiadomien,

tworzenie réznorodnych zestawieri na podstawie wprowadzonych danych,
mozliwos¢ generowania sprawozdan do Excela lub Libre Office

wspotpraca z modulem obiegu dokumentéw

ksiegowos¢ analityczna dochodéw niepodatkowych - o podstawowej wymaganej
funkcjonalnosci:

prowadzenie rejestrow dowolnych optat niepodatkowych przyjmowanych
w Urzedzie,

mozliwos¢ zaimportowania danych z wprowadzonych faktur i traktowania ich
jako przypisow,

wprowadzanie sald BO oraz niezaptaconych rat podatku za lata ubiegte,
ksiegowanie wplat z podpowiedzia odsetek wedlug réznych tabel odsetkowych
i mozliwoscia przypisu odsetek w przypadku wplat po terminie oraz w réznych
trybach rozksiggowania wplaty - mozliwe jest ustawienie reguty, zgodnie z ktéra
wplata jest rozksiegowana kolejno na poszczegolne rodzaje kwot,
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mozliwos¢ zastosowania réznych rodzajow operacji ksiegowych umozliwiajacych
analize wplat, np. wplaty gotéwkowe, wyciagi bankowe, przerachowania,
mozliwo$¢ tworzenia przypisu odsetek na koniec miesigca badz kwartatu
w postaci dokumentéw not odsetkowych lub w postaci odsetek obliczonych,
uwzglednianych na wydrukach sprawozdania Rb-27s,

mozliwosé zablokowania zapiséw ksiegowych do wybranej daty oraz zamkniecia
rejestrow dokumentéw w przypadku uzgodnienia danego okresu obliczeniowego,
mozliwosé korekty ksiegowania dla zapisow ksiegowych nieobjetych blokada
zapisow,

mozliwo$¢ wprowadzania odpiséw, umorzen,, rozlozer i przesunieé terminéw
platnosci,

wprowadzanie umorzer i odroczer terminéw platnosci,

nanoszenie dowolnych statuséw na raty (sprawa w sadzie, odwotanie w SKO)
oraz drukowanie zestawierr w oparciu o takie statusy,

tworzenie potwierdzen sald,

generowanie i drukowanie wezwan do zaplaty oraz upomnieri z wykazanymi
zaleglosciami (netto i vat), odsetkami i kosztami oraz generowanie i drukowanie
tytutéw wykonawczych (na podstawie upomnieni lub w powotaniu bezposrednio
na raty) oraz drukowanie ewidencji do upomnien, tytutéw,

prowadzenie dziennika obrotéw z mozliwoécia drukowania wedlug zadanych
kryteriow,

mozliwos¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomoca
odpowiednich zestawien,

tworzenie wydrukéw na podstawie klasyfikacji budzetowe;j,

mozliwos¢ wspélpracy z kasa dochodowa,

wspotpraca z kasa obstugujaca karty platnicze,

mozliwos¢ wydrukowania rejestru vat, deklaracji vat,

automatyczny wydruk danych do sprawozdania Rb-27s w zakresie
poszczegolnych rejestrow,

mozliwo$¢ wygenerowania sprawozdania Rb-N oraz Rb-ZN,

przesytanie zbiorczych not ksiegowych do systemu finansowo-ksiegowego
i modutu budzetu,

obstuga ptatnosci masowych

mozliwos¢ tworzenia ksiazki nadawczej dla korespondencji wysytanej

wspotpraca z modulem obiegu dokumentéw

system fakturowania - o podstawowej wymaganej funkcjonalnosci:

wystawianie faktur VAT (dokumentéw korygujacych),

mozliwos¢ wystawiania paragonow,

automatyczne naliczanie odpowiedniego % podatku VAT przy wystawianiu
faktur i biezaca kontrola naliczonego podatku VAT (od brutto, od netto),
kompletna informacja dotyczaca faktury (numer, data, pelna informacja
o kontrahencie, sposéb i termin zaplaty, % podatku, terminy ptatnosci, wartosé
faktury, wielkos¢ naliczonego podatku itp.),

obstuga kartoteki kontrahentéw i kartoteki oséb fizycznych,

wydruk faktur z mozliwoscig podgladu przed wydrukiem,
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mozliwo$¢ tworzenia przez uzytkownika faktury o zZadanej szacie graficznej
i zawierajgcej wybrane dane zmienne,

prowadzenie kartoteki zawierajacej kompletne dane dotyczace klientéw m. in.
Numer Identyfikacji Podatkowej NIP, podziat klientéw wg dowolnych kryteriow,
tworzenie dowolnych zestawiert dotyczacych wystawionych faktur, sprzedanych
ustug, towaréw i wspétpracujacych kontrahentéw,

wspotpraca z drukarkami,

mozliwo$¢ tworzenia przez uzytkownika dowolnych tekstéw z mozliwoscig
wykorzystania ich przy wystawianiu faktury,

mozliwo$¢ wykorzystania stownikéw w trakcie wprowadzania danych,
ograniczenie dostepu do niektérych funkcji systemu w zaleznosci od uprawniert
poszczegodlnych operatoréw

1) zajecie pasa drogowego - o podstawowej wymaganej funkcjonalnosci:

gromadzenie wnioskéw i wydawanie decyzji na zajecie pasa drogi zwigzane
z handlem obwozZnym, kioskami, umieszczaniem reklam, awariami, remontami,
umieszczaniem infrastruktury w drodze,

mozliwo$¢ nanoszenia informacji o podziale prac na etapy oraz informacji

o oplacie dla dwoéch platnikéw (rozdzielna oplata w ramach jednej decyzji
na zajecie pasa i umieszczenie urzadzenia),

wprowadzanie danych dotyczacych optaty corocznej (tzw. decyzje wieloletnie)
oraz doliczanie kary,

stowniki stawek rozdzielone dla poszczegélnych typéw drog: gminne,
powiatowe, wojewo6dzkie, krajowe,

ewidencjonowanie decyzji dla optat podlegajacych opodatkowaniu vat,

obsluga decyzji zmieniajacych, ktére generuja odpis lub przypis powigzany
z przypisem podstawowym (ksiegowanie wplat i windykacja wykonywana jest
W programie rejestr oplat),

drukowanie decyzji oraz drukowanie zestawiern wedlug réznych kryteriéw

m) system rejestracji wplat i zwrotéw dochodowych - o podstawowej wymaganej
funkcjonalnosci:

mozliwos¢ obstugi wielu kas i kasjerow,

rejestracja wplat dla poszczegdlnych tytulow platnosci w oddzielnych rejestrach
kasowych,

mozliwos¢ podgladu wszystkich zobowiazan klienta z informacja, w jakim
podsystemie s ewidencjonowane i jaka jest wysokos¢ odsetek, kosztow
upomnienia, oplaty prolongacyjnej,

prowadzenie wszelkich rozliczeri kasowych z réwnoczesng ich automatyczna
dekretacja,

sporzadzanie raportéw kasowych z biezaca kontrola salda kasowego,
wystawianie dowolnych dokumentéw kasowych typu KP, KW i innych,
wspolpraca z programami podatkowymi umozliwiajaca przyjecie w kasie wplaty
przygotowanej w ksiegowosci podatkowej lub przyjecie wplaty z odsetkami
bezposrednio w kasie,
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— mozliwoé¢ zdefiniowania wlasnych dokumentéw kasowych, ich wygladu
i sposobu drukowania,

— wydruk raportu kasowego w ukladzie szczegélowym lub w ukladzie sum
na poszczeg6lnych tytutach wplat,

— zamkniecie uzgodnionego raportu kasowego i otwarcie nowego,

— wspdlpraca z czytnikami kodéw kreskowych,

— obstuga ptatnosci kartami, mozliwos¢ wspotpracy z terminalami w trybie on-line,

realizacja platnosci masowych w systemach dochodowych - system ma stuzy¢
do komunikacji z systemami bankowymi w zakresie obstugi ptatnosci masowych
oraz importem wyciaggéw wplat z terminali platniczych; wspélpraca z modutami
podatkowymi oraz oplatowymi dostarczanego oprogramowania; mozliwosé
sporzadzania zestawien na podstawie wplat przyjetych/zaksiegowanych
w systemach dziedzinowych (podatki/optaty)

modul do wydawania zaswiadczen dla mieszkaficow - o podstawowej wymaganej

funkcjonalnosci:

— wystawianie oraz wydruk zaswiadczefi np. ZAS-W, zaswiadczenie o stanie
majatkowym,

— ewidencjonowanie wydanych zaswiadczen,

— wspdlpraca z systemami dochodowymi,

— wspdlpraca z modutem obiegu dokumentéw

modul do rozliczerr zwrotu podatku akcyzowego - o podstawowej wymaganej

funkcjonalnosci:

— ewidencja wnioskéw i wnioskodawcéw,

— powiazanie z programem podatku od nieruchomosci, rolny i leSny od oséb
fizycznych w zakresie gospodarstw rolnych,

— mozliwos¢ wprowadzenia dodatkowych danych wnioskodawcy
(wspotwlascicieli),

— wprowadzenie stawki zwrotu podatku akcyzowego,

— wprowadzanie danych o fakturach wnioskodawcy,

— generowanie decyzji i sum do wyplaty,

— wyszukiwanie wnioskodawcéw wedtug réznych kryteriow,

— wydruk decyzji, postanowieri, wezwan i innych,

— mozliwoé¢ wystawiania korekt, przegladania decyzji archiwalnych, kontroli
wnioskow,

— tworzenie zestawierh wnioskéw i wyplat (bank, kasa),

— sprawozdania - okresowe/roczne rozliczenia dotacji i sprawozdanie rzeczowo-
finansowe,

— wniosek burmistrza o przekazanie dotacji gminie,

— wspdlpraca z modutem obiegu dokumentéw

zezwolenie na sprzedaz napojoéow alkoholowych - o podstawowej wymaganej

funkcjonalnosci:

— automatyczne obliczanie wysokosci rat w oparciu o rodzaj zezwolenia, okres
na jaki zostalo wydane oraz wysokosci sprzedazy za poprzedni rok,

— przechowywanie informacji o wysokoéci sprzedazy w roku poprzednim,
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— przechowywanie informacji o ratach za lata poprzednie oraz w roku biezacym,

— mozliwoé¢ prowadzenia dowolnej liczby rejestrow,

— mozliwoé¢ wprowadzenia wielu 0s6b otrzymujacych zezwolenie,

— wspolpraca z kartoteka o0s6éb oraz kontrahentéw prowadzonych w innych
systemach podatkowych,

— mozliwoé¢ zasilenia kartoteki os6b z ewidencji ludnosci,

— wydruk pism okreslonych w punkcie wydruki,

— mozliwoé¢ definicji kolejnosci kolumn oraz ich ukrywania na zestawieniu,

— mozliwoé¢ tworzenia zestawient wielopoziomowych (np. I poziom zestawienie
punktéw - poprzez klikniecie linku na punkcie wchodzimy do ii poziomu -
informacji o zezwoleniach wystawionych dla danego punktu i kolejno iii poziom
to raty dla danego zezwolenia),

— obsluga ptatnosci masowych,

— ewidencja wnioskéw o wydanie zezwolenia,

— ewidencja wydanych zezwolen,

— ewidencja wygastych zezwolen,

— ewidencja punktéw, ktérym cofnieto zezwolenia,

— ewidencja skarg na punkt,

— ewidencja kontroli przeprowadzonych w punkcie,

— zestawienie punktéw sprzedajacych alkohol,

— zestawienie wydanych zezwolen,

— zestawienie wysokosci rat dla zezwolen,

— zestawienie niezaplaconych w terminie rat za korzystanie z zezwolen,

— mozliwoé¢ tworzenia wlasnych zestawien w oparciu o dowolne dane
wprowadzone do systemu

— zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych (zwykle, jednorazowe, catering
wyprzedaz),

— pismo do gminnej komisji rozwigzywania probleméw alkoholowych,

— decyzja wygasniecia zezwolen,

— decyzja cofniecia zezwolen,

— informacja o wysokosci rat do zaplaty za korzystanie z zezwoleri w biezacym
roku,

— potwierdzenie dokonania optaty za korzystanie z zezwolen,

— polecenie przelewu - druk dla przedsigbiorcy - sumarycznie dla wybranej raty
za korzystanie z zezwoleri w danym punkcie sprzedazy,

— informacja o wszczeciu postepowania o cofniecie zezwolenia,

— zawiadomienie o wszczeciu postepowania,

— mozliwoé¢ stworzenia dowolnego wydruku w oparciu o dane wprowadzone
do systemu,

— mozliwoé¢ edycji wydrukéw w Ms Word lub Libre Office przed wydrukowaniem
(reczna poprawa danych, sposobu formatowania i inne),

— wspélpraca z systemem obstugujacym kase Urzedu (wysylanie informacji
o wysokosci ptaconych rat),

— ksiegowanie wplat przelewem w systemie ksiegowosci analitycznej,

— automatyczne ksiegowanie wpltat dokonanych w kasie Urzedu,
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— wspotpraca modutu do ksiegowania z systemem finansowo-ksiegowym,
— modul ksiegujacy tworzy sprawozdania Rb-27,
— wspo6lpraca z modutem obiegu dokumentéw

system ewidencji mienia - o podstawowej wymaganej funkcjonalnoéci:

— dziatanie w oparciu o przegladarke internetowg,

— wyszukiwarka wedltug réznych kryteriéw,

— podglad i edycja jednostek rejestrowych, dziatek, budynkéw, lokali, innych
obiektow,

— prowadzenie ewidencji wycen dla jednostek rejestrowych, rejestrowanie
sprzedazy, kupna podziatu jednostki,

— prowadzenie ewidencji wycen dla dzialek, postepowar, roszczer, inwestycji
i przeznaczenia,

— funkcja zamkniecia okresu,

— ewidencja dokumentéw zwigzanych z dziatkg, zdje¢, map, i innych pism
w postaci elektronicznej,

— raport zmian - mozliwoé¢ wyszukania zmian po kolejnym imporcie danych
z pliku SWDE,

— Zestawienia:
* podsumowanie wg przeznaczenia,
* podsumowanie wg uzytkéw,
* podsumowanie wg rejestréow umow dzierzaw,
* sprawozdanie kwartalne

ewidencja Licencji Transportu Drogowego - o podstawowej wymaganej

funkcjonalnosci:

— dzialanie w oparciu o przegladarke internetowg,

— prowadzenie pelnej ewidencji licencji, zezwoler\, i zaswiadczeni dot. transportu
drogowego rzeczy/osob, przewozéw wlasnych i licengji takséwkowych, zgodnie
z obowigzujacymi aktami prawnymi,

— edytowalne wydruki zezwolen, licengji, zaswiadczen, decyzji, zgodnie ze wzorem
ustawowym,

— wypisy zezwolen, licencji, zaswiadczenr zgodnie ze wzorem ustawowym,

— edytowalne szablony wydrukoéw,

— ewidencja podmiotéw ubiegajacych sie o licencje/zezwolenie,

— ewidencja cofniecia i zawieszenia licencji/ zezwolenia,

— ewidencja zalagcznikow,

— ewidencja pojazdéw i ich powiazanie z konkretna licencja/zezwoleniem
i okreélenie ich tras przejazdu,

— transport na potrzeby wlasne i wystawianie zaswiadczen,

— ewidencja przeprowadzonych kontroli przedsiebiorcy,

— przygotowanie do wspdtpracy z obiegiem dokumentéw,

— mozliwoé¢ ewidencjonowania dodatkowych informacji przy gtéwnych tabelach
w programie (dynamicznie tworzone z parametréw dane dodatkowe),

— stowniki typéw decyzji, wydrukéw powiazanych z typami, podstaw prawnych,
typow zatacznikow itp.,
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— zestawienia zbiorcze,

— obstuga przydzielonych drukéw Scistego zarachowania (pule numeréw drukéw),
— wyszukiwarka informacji o podmiocie, licencji, zezwoleniu, pojezdzie,

— wspo6lpraca z modutem obiegu dokumentéw

modul umozliwiajacy zasilanie bazy informacjami z ewidencji gruntéw
i budynkéw na podstawie pliku w standardzie SWDE - o podstawowej wymaganej
funkcjonalnosci:

— kontrola prawidlowosci aktualizacji, tworzenie raportéw z przebiegu aktualizacji,
— mozliwoé¢ wykorzystania zaimportowanych danych przez programy dochodowe,
— mozliwy import sekwencyjny,

— obsluga bazy z wieloma jednostkami ewidencyjnymi (miasto i gmina, starostwa)

modul wspélpracy z ewidencja ludnosci - umozliwiajacy aktualizacje danych
o osobach fizycznych w bazie na podstawie plikow w formatach TBD (protokét 1/B)
lub LBD (protokoét 0/B) otrzymanych z programu obstugujacego ewidencja ludnosci;
aktualizacja odbywa sie w oparciu o numer PESEL; aktualizacji podlega stownik oséb
fizycznych - miejscowych, ktéry jest wykorzystywany w modulach dostarczanego
pakietu; mozliwe jest uzyskanie zestawienn rozbieznosci w danych osobowych
pomiedzy poszczegdlnymi programami a stownikiem o0s6b fizycznych oraz zbiorcza
lub indywidualna aktualizacja danych z danymi ze stownika

modul wspélpracy z centralna ewidencja pojazdow i kierowcow - o podstawowej

wymaganej funkcjonalnosci:

— umozliwia tabelaryczny podglad danych zawartych w pliku XML pochodzacego
z bazy Centralnej Ewidencji Pojazdéw i Kierowcéw, m. in. informacji o pojazdach
nabytych, zarejestrowanych, zbytych, wyrejestrowanych, wycofanych czasowo
z ruchu lub dopuszczonych ponownie do ruchu, a takze danych ich wtascicieli,

— zawiera modul konfiguracyjny pozwalajacy szybko dostosowac algorytm importu
do zmian struktury pliku XML,

— wspélpracuje z modulem podatku od srodkéw transportowych umozliwiajac
podglad w systemie podatkowym danych z pliku XML i wstawianie danych
o pojazdach bezposrednio na konta podatkowe (dzieki tej funkcjonalnosci nie jest
konieczne reczne przepisywanie danych otrzymanych z wydzialu komunikacji
starostwa),

— w systemie podatku od S$rodkéw transportowych umozliwia automatyczne
filtrowanie danych z CEPiK-u z podzialem na pojazdy nieistniejace dotychczas
w bazie podatkowej, istniejace ale u innego podatnika, istniejace i opodatkowane
u wlasciwego podatnika automatyzujac proces opodatkowania nowo
zarejestrowanych/wyrejestrowanych/ wycofanych czasowo lub dopuszczonych
do ruchu pojazdéw.

5.8. Modul: Zasoby ludzkie - powinien posiada¢ co najmniej ponizsze podstawowe

funkgje:

— naliczenie (wyliczenie wynagrodzen),
— rozliczanie plac,

— wspo6lpraca z innymi modutami,
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rejestrowanie nastepujacych danych w systemie: pracownik, kwalifikacje,
ukoriczone kursy, stanowisko, komoérka organizacyjna, data zatrudnienia, okres
zatrudnienia, wynagrodzenie zasadnicze, historia zatrudnienia dla potrzeb
obliczenia stazu pracy, wymiar etatu, wyréznienia i kary regulaminowe, kartoteka
urlopowa, kartoteka badan lekarskich, szkolen bhp, ewidencja pracownikéw,
kartoteka szkolen, baza ofert szkoleniowych,

rejestracja czasu pracy (harmonogramowanie czasu pracy pracownikow,
definiowanie regulaminéw czasu pracy, ewidencja wejs¢ i wyjs¢ pracownika,
ewidencja przepustek stuzbowych i prywatnych, ewidencja spéznieni, ewidencja
czasu pracy, ewidencja delegacji, ewidencja odpracowywania spéznieri i wyjsé
prywatnych, ewidencja godzin nadliczbowych, ewidencja pracy w godzinach
nocnych),

ksiegowos¢ kasy zapomogowo-pozyczkowej i funduszu mieszkaniowego
(obstuga skladek i pozyczek pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej,
obstuga zakladowego funduszu mieszkaniowego - pozyczki remontowe,
uzupelniajace, budowlane, obstuga funduszu dodatkowego, zestawienie wkiadow
i obrotéw miesiecznych, zawieszanie aktywnosci pozyczek, mozliwosé
wprowadzenia harmonogramu splat pozyczek, mozliwos¢ generowania
przelewéw pozyczek).

W skiad modulu winny wchodzi¢ co najmniej ponizsze obszary:

system placowy - o podstawowej wymaganej funkcjonalnosci:

korzystanie z danych pochodzacych z systemu kadrowego bez koniecznosci ich

transmisji,

naliczanie plac i przygotowanie wyplaty (sporzadzanie list plac: gléwnej,

dodatkowych, korygujacych i stornujacych),

naliczanie (wyliczanie):

* naliczanie plac i przygotowanie wyplaty (sporzadzanie list plac: gltéwnej
uwzgledniajacej ulge podatkowa i koszty uzyskania przychodu oraz list
dodatkowych z uwzglednieniem wspdlnej podstawy do wyliczenia sktadek
ZUS dla wynagrodzen wyplacanych w tym samym miesiacu),

* automatyczne tworzenie dokumentéw wynagrodzenia za czas urlopu
i choroby na podstawie kartoteki absencji oraz wyliczanie na podstawie
kartoteki zarobkowej wysokosci wynagrodzenia i zasitkéw, nagrody
jubileuszowej, nagrody uznaniowej, 13-tej pensji, odprawy emerytalnej,
ekwiwalentu za urlop, wynagrodzenia za urlop, wynagrodzenia za nadgodziny,
odprawy z tytulu zwolnienia, zwrotu skladek ZUS za lata poprzednie i rok
biezacy,

* mozliwos¢ zmiany skladnikéw w stosunku do poprzedniego miesigca poprzez
ich modyfikacje, z automatycznym obliczaniem pozostatych sktadnikéw

rozliczanie plac:

* obliczanie narzutéw od wynagrodzen,

» eksport danych do programu PEATNIK,

* rozliczanie zaliczek miesiecznych na poczet podatku dochodowego od facznej
kwoty wyptat dla Urzedu Skarbowego,
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* obliczanie i pobieranie skladki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne,
Fundusz Pracy,

* tworzenie przelewéw bankowych na konto ZUS, Urzad Skarbowy, PFRON
i inne wynikajace z zadeklarowanych potracen,

* tworzenie i wydruk przelewu na konto osobiste pracownika,

* sporzadzanie wydrukow zwigzanych z wyplata (odcinek dla pracownika,
zestawienie gotéwkowe, zbioréwka listy ptac),

* wykonanie wydrukéw zwigzanych z rocznymi rozliczeniami (roczna karta
wynagrodzeri, dokumenty podatkowe PIT-4R, PIT-8C, PIT-8S, PIT 8AR,
PIT-11, PIT-40, IFT-1, zaswiadczenia o wynagrodzeniu)

* rejestracja i obstuga wyplat z tytulu umowy o dzielo, umowy zlecenia,
zaréwno dla pracownikéw wiasnych, jak i obcych,

* tworzenie z dowolnie wybranych elementéw zestawierr w celu sprawdzenia
poprawnosci sporzadzonej listy plac,

* wykonywanie raportu kontrolnego umozliwiajacego sygnalizacje bledéw
operatorskich

* obliczanie i wypelnianie deklaracji PFRON,

wspolpraca z innymi systemami:

* mozliwos¢ wspélpracy z systemem rejestracji czasu pracy w zakresie importu
godzin pracy, godzin nadliczbowych i nocnych oraz przepracowanych w dni
wolne i $wieta,

* przygotowanie i eksport do systemu finansowo-ksiegowego informacji
do ksiegowania danych w postaci noty ksiegowej z mozliwoscia
przygotowania noty w rozbiciu na rozdzialy i paragrafy zgodnie
z klasyfikacja budzetows,

* prowadzenie rozliczen w zwigzku z udzielonymi pozyczkami z Funduszu
Swiadczen Socjalnych i Zakladowej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej,

automatyczne wyliczanie i generowanie 13-tej pensji,

automatyczne korekty przeszeregowan i skutkéw zmian wynagrodzenia,

automatyczna zmiana progéw podatkowych,

automatyczne naliczanie wysokoéci dodatkéw stazowych,

automatyczne uwzglednianie rocznego limitu wyptaconych §wiadczen z ZFSS,

kalkulator umozliwiajacy symulacje listy ptac dla pojedynczego pracownika,

kopiowanie dokumentéw zmiennych pomiedzy listami plac i tworzenie
dokumentéw na podstawie dokumentéw z innych list,

wyplata nagréd i $wiadczenn socjalnych wedlug ewidencji wprowadzonej

w systemie,

automatyczne wygenerowanie dokumentu nadptat i niedoptat zwigzanych

z wystawionymi dokumentami PIT-40,

automatyczne naliczanie wyréwnan skladnikéw stalych w zwigzku ze zmiang

warunkoéw zatrudnienia sprzed kilku miesiecy,

automatyczne wyliczanie wynagrodzenia urlopowego na podstawie absencji,

generowanie i naliczanie nagrody jubileuszowej, poétrocznej, kwartalnej oraz

odprawy emerytalnej,

eksport dokumentéw do systemu e-deklaracje,
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przesylanie ,paskéw” wynagrodzen na e-mail,

automatyczna wspotpraca z systemem pozyczki w zakresie pobierania wartosci
rat pozyczek oraz zwracania do systemu pozyczki wartosci pobranych rat,
przestawna, konfigurowalna kartoteka do analizy wielowymiarowej wyplaconych
wynagrodzen,

mozliwos¢ obstugi wielu ptatnikéw sktadek ZUS

system ewidencji pracownikéw - uwzgledniajagcy co najmniej ponizszy zakres
danych:

pracownik: nazwisko, imie, drugie imie, data urodzenia, miejsce urodzenia, ptec,
stan cywilny, imiona rodzicéw, nazwisko panieriskie matki, nr dowodu
osobistego, miejsce zamieszkania (czasowe, stale, do korespondencji), PESEL, NIP,
wyksztalcenie, kod tytulu ubezpieczenia, podlega/nie ubezpieczeniu
spolecznemu i zdrowotnemu, Urzad Skarbowy zgodny =z miejscem
zameldowania, nr telefonu, emeryt lub rencista (nr emerytury, renty, grupa
inwalidzka), stosunek do stuzby wojskowe;j,

kwalifikacje: data i miejsce ukoriczenia szkoly, wyuczony zawéd, nr dyplomu,
specjalizacja, znajomos¢ jezykéw, obecne stanowisko pracy, kwalifikacja
stanowiska pracy (robotnicze lub nierobotnicze),

ukoriczone kursy,

stanowisko, komoérka organizacyjna,

data zatrudnienia w Urzedzie,

okres zatrudnienia (prébny, okreslony, nieokreslony),

wynagrodzenie zasadnicze (kwota i grupa zaszeregowania), wynagrodzenie
ryczaltowe, premia, dodatki (%, kwote wylicza program) wraz z informacjy
o czasie, na jaki jest przyznany (funkcyjny, stazowy, specjalny),

historia zatrudnienia dla potrzeb obliczenia stazu pracy,

wymiar etatu,

wyréznienia i kary regulaminowe,

kartoteka urlopowa w postaci czytelnej makiety urlopowej na zasadzie kalendarza
z mozliwoécia nanoszenia i sumowania wszystkich mozliwych nieobecnosci
pracownika (urlop wypoczynkowy, urlop bezplatny, urlop szkolny, urlop
rehabilitacyjny, choroba, opieka nad dzieckiem chorym, opieka nad dzieckiem
zdrowym, godziny nadliczbowe, delegacje, urlop macierzynski, urlop
wychowaweczy, urlop okolicznoéciowy, inne nieusprawiedliwione nieobecnosci),
kartoteka badar lekarskich, szkolet BHP, z mozliwoscia wprowadzania daty
nastepnego badania, szkolenia BHP,

ewidencja pracownikéw pracujacych dluzej niz 4 godziny dziennie przy
monitorze,

kartoteka szkolern dla kazdego pracownika z nastepujacym danymi: temat
szkolenia, termin, koszt, otrzymane zaswiadczenia o odbyciu kursu (szkolenia),
baza ofert szkoleniowych z nastepujacymi danymi: nazwa firmy, adres,
telefon/fax, zakres tematyczny przeprowadzanych szkoler

System powinien posiada¢ co najmniej ponizsza podstawowa funkcjonalnos¢:
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automatyczne naliczanie wymiaru urlopu, sygnalizacja wymiaru urlopu

szkolnego z mozliwoscia bilansowania miesiecznego i rocznego urlopow

(wg rodzajow), wydruk dla pracownika z dokladnoscia do minuty,

wydruk dokumentéw kadrowych takich jak: umowa o prace, §wiadectwo pracy,

porozumienie zmieniajagce, angaz, wypowiedzenie, skierowanie na badania

lekarskie, zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu na podstawie
wprowadzonych wzoréw dokumentéw kadrowych,

mozliwos¢  tworzenia i  edycgi  wzoréw  dokumentéw  kadrowych

wykorzystywanych do drukowania,

obliczanie daty uprawnienia do nagrody jubileuszowej i daty do emerytury

z mozliwoscia wykluczania okreséw nakladajacych sie na siebie na podstawie

wprowadzonych swiadectw pracy,

naliczanie stazu pracy w zakladzie oraz stazu pracy ogélnego z mozliwoscig

wykluczania okresow naktadajgcych sie na siebie na podstawie wprowadzonych

Swiadectw pracy,

mozliwos¢ eksportowania do programu ZUS platnik w pelnym zakresie

dokumentéw zgloszeniowych i wygloszeniowych,

prognozowanie wynagrodzenia:

* kopiowanie danych rzeczywistych do planu wynagrodzen,

* tworzenie planu poprzez korekte poszczegélnych sktadnikéw wynagrodzenia
lub poprzez zmiane kwoty brutto (sktadniki wynagrodzenia obliczane
automatycznie),

* kontrola réznic powstalych pomiedzy planowanymi a rzeczywistymi
skltadnikami wynagrodzenia, na poziomie pracownika, referatu i calego
Urzedu,

* obliczanie $rednich wartosci poszczegdlnych skladnikéw wynagrodzenia
w ramach referatoéw i grup pracowniczych (stanowisk stuzbowych),

* drukowanie zestawienn z planem wynagrodzenia wg referatow i grup
pracowniczych,

* akceptacja planu - kopiowanie utworzonego planu do biezacej kartoteki

planowanie zatrudnienia,

automatyczna sygnalizacja (bez koniecznoéci wywolywania raportéw) zdarzen

okreslonych przez uzytkownika z okreSlonym wyprzedzeniem, np.: uplywu

waznosci badan lekarskich pracownikéw, szkolerr bhp itp.

prowadzenie archiwum odrebnie dla pracownikéw zwolnionych i obecnie

pracujacych, w przypadku ponownego przyjecia do pracy osoby zwolnionej

mozliwos¢ tatwego przywroécenie danych,

mozliwos¢ samodzielnego generowania raportéw na poziomie uzytkownika

i administratora z dowolnie wybranych elementéw za rézne okresy za pomoca

generatorow raportow,

automatyczne generowanie danych do sprawozdan Z-05, Z-03, Z-06, Z-12

eksport dowolnych danych do Excel-a lub Libre Office lub pliku tekstowego,

prosty w obstudze, rozbudowany generator zestawierr tabelarycznych,

umozliwiajacy definiowanie przez uzytkownika zakresu danych z dowolnych
danych z systemu z mozliwoscia ich przeliczania, filtrowania oraz grupowania,
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wbudowany modul raportowania z mozliwoscig stworzenia dowolnych raportéw

w postaci formatki wydruku,

mozliwos¢ obstugi wielu ptatnikéw sktadek ZUS

c) system rejestracji czasu pracy - o podstawowej wymaganej funkcjonalnoéci:

harmonogramowanie czasu pracy pracownikéw,

ewidencja wejs¢ i wyjé¢ pracownika,

ewidencja przepustek stuzbowych i prywatnych,

ewidencja spdznien,

ewidencja czasu pracy,

ewidencja delegacji,

ewidencja odpracowywania spéznieni i wyjs¢ prywatnych,

ewidencja godzin nadliczbowych,

ewidencja pracy w godzinach nocnych,

zamykanie i wykazywanie stanéw w okresach rozliczeniowych,

przestrzeganie kodeksu pracy w zakresie czasu pracy i norm z nim zwigzanych,
automatyczne poréwnywanie rejestracji i harmonogramu podczas procedury
zamykania dnia z uwzglednieniem parametréw systemu,

automatyczne naliczanie i rozliczanie przepustek stuzbowych i prywatnych
podczas procesu zamykania dnia,

bezposrednia wspélpraca z czytnikami wraz z informacja zwrotna do czytnika
zawierajaca bilans czasu pracy i bilans urlopu,

wspolpraca z dowolnymi czytnikami poprzez plik tekstowy z zapisem rejestracji

d) modul ksiegowosci kasy zapomogowo-pozyczkowej i funduszu mieszkaniowego -
o podstawowej wymaganej funkcjonalnosci:

obstuga skladek i pozyczek pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej,
obstuga Zakladowego Funduszu Mieszkaniowego (pozyczki remontowe,
uzupelniajace, budowlane),

obstuga funduszu dodatkowego,

zestawienie wkladéw i obrotéw miesiecznych,

zawieszanie aktywnosci pozyczek,

automatyczne przenoszenie stanéw PKZP/ZFM na , paski” wyplat pracownikow,
wprowadzanie raportéw kasowych,

mozliwos¢ zdefiniowania zyrantéw sposéréd cztonkéw PKZP,

kontrola iloci podzyrowan (max. 2),

mozliwos¢ wprowadzenia harmonogramu splat pozyczek,

mozliwosé generowania przelewéw pozyczek.

5.9. Platforma elektronicznych ustug publicznych dla mieszkaficow Gminy Toszek -

powinna ona umozliwia¢ rozwoj elektronicznych ustug publicznych poprzez integracje
moduléw wewnetrznych Urzedu, udostepnienie danych z tych modutéw obywatelom
oraz integracje z Elektroniczng Skrzynka Podawcza udostepniang na platformie SEKAP
i ePUAP.
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Struktura platformy:

— trzy podstawowe warstwy w architekturze: pierwsza z nich tworza poszczegdélne
moduly systemu wspomagajace prace w réznych obszarach funkcjonowania
administracji; druga warstwe tworza ustugi (tzw. Web Services), ktére udostepniaja
dane z systeméw wewnetrznych trzeciej warstwie oprogramowania - aplikacjom
»front end” - aplikacje te odpowiedzialne s za prezentacje danych i bezposrednia
interakcje z uzytkownikiem. Architektura taka pozwala elastycznie tworzyc¢ i rozwijaé
poszczegblne warstwy oprogramowania oraz fatwo integrowac sie np. z krajowymi i
regionalnymi platformami ustug publicznych. Pozwala réwniez na uzyskanie
dowolnego stopnia separacji systemu wewnetrznego instytucji od systemoéw
funkcjonujacych na zewnatrz.

Platforma to szereg wspodlpracujacych ze soba moduléw programowych
odpowiedzialnych za:

— prezentacje danych publicznych strukturalnych (z baz danych),

— prezentacje danych wymagajacych uwierzytelniania,

— zarzadzanie uzytkownikami systemu.

Podstawowe moduly sktadowe platformy to:

-  Wrtasciwy modul odpowiedzialny za prezentacje danych,

— Modul wewnetrzny umozliwiajacy zarzadzanie kontami uzytkownikéw i kontrole
udostepnianych danych,

— Ustugi web service, poprzez ktére pobierane sa dane,

— Modut replikatora odpowiedzialny za replikacje danych

Zakres udostepnianych informacji publicznych winien obejmowa¢ co najmniej:
— informacje budzetowe:
* dochody budzetu wg klasyfikacji plan i wykonanie,
» wydatki budzetu wg klasyfikacji plan i wykonanie
— informacje z rejestru przedsiebiorcow:
* wyszukiwarka,
* mozliwos¢ publikacji zestawient
— informacje o mieniu Gminy:
* wyszukiwarka,
* mozliwos¢ publikacji zestawien.

Opis koncepcji platformy - obejmujacej nastepujace obszary dziatan, jakie moze podjac¢

petent Urzedu:

— przegladanie informacji publicznej z danych strukturalnych przechowywanych
wewnatrz Urzedu - tu mozna zapozna¢ si¢ z takimi informacjami, jak m.in. dane
budzetowe czy tez dane dotyczace mienia Gminy. Dane prezentowane w tym
obszarze moga byc¢ istotne w przypadku mienia Gminy dla potencjalnych
inwestoréw, natomiast w przypadku danych budzetowych dla radnych (przy czym
poziom szczegblowosci prezentacji informacji budzetowych jest mozliwy
do zdefiniowania),

— korzystanie z systemu informacji podatkowej - przegladanie niniejszych informacji
bedzie wymagalo uwierzytelnienia, dane te sa wazne z punktu widzenia
poszczegolnych mieszkaricow Gminy lub podatnikéw i dotycza gtéwnie relacji
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tinansowych z Urzedem w zakresie podatkéw (kwoty wymiaru, raty, globalne kwoty
zaleglodci). Z tego miejsca podatnik ma takze mozliwo$¢ dokonywania platnosci
zaleglosci z poziomu serwisu za pomoca systemu platnoéci internetowej. Powyzsza
ustuga jest duzym usprawnieniem w szczegélnosci dla podatnikow bedacych
wlascicielami nieruchomos$ci mieszkajacymi w znacznej odlegtosci od Gminy,
w ktorej posiadaja nieruchomosé (np. domki letniskowe),

mozliwos¢ $Sledzenia stanu realizacji spraw - informacje réwniez wymagajace
uwierzytelnienia, pozwalaja na szersza informacje o stanie spraw
i ztozonych/odebranych dokumentach przez interesanta. Informacja taka jest bardzo
duzym usprawnieniem dla wszystkich o0s6éb zatatwiajacych rézne sprawy
w Urzedzie, gdyz na biezaco moga monitorowac przebieg sprawy oraz stan realizacji.
wymiane informacji miedzy Urzedem a klientem, dostep do formularzy
i dokumentéw elektronicznych - umozliwia to pobieranie dokumentéw w postaci
elektronicznej ze skrzynki podawczej Urzedu oraz - w drugg strone - wysytke
dokumentéw do skrzynek umieszczonych na innych platformach elektronicznych
ustlug publicznych (w tym takze ePUAP, SEKAP). Ustuga szczegélnie przydatna
dla przedsiebiorcéow zobowigzanych do corocznego skladania deklaracji w zakresie
podatku od nieruchomosci, bedzie takze strategicznie waznym usprawnieniem
w przypadku skiadania deklaracji przez platnikéw w zakresie oplaty za odpady
zgodnie ze znowelizowang ustawa o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.
Klient Urzedu moze wykorzysta¢ do uwierzytelniania sie¢ w serwisie profil zaufany i
dzieki ustudze oferowanej za pomoca ePUAP - ,Single Sign On” otrzymywac¢ dostep
do platformy w zakresie swoich informacji spersonalizowanych. Administracja
centralna ciagle prowadzi prace dotyczace poszerzenia mozliwosci weryfikacji
profilu zaufanego, dzieki czemu dostep do niego caly czas staje si¢ prostszy
i dostepny dla wiekszej iloéci oséb. Sprawne wdrazanie ustug elektronicznych z
mysla o tym, ze ich uzywalno$¢ bedzie masowa, a nie jednostkowa, wymaga
stworzenia wewnatrz instytucji fundamentu skladajacego sie ze zintegrowanego
systemu wspomagania zarzadzania w Urzedzie Miejskim w Toszku.

Platforma elektronicznych ustug publicznych winna pozwala¢ na:

udostepnianie informacji publicznej w postaci plikowej,

udostepnianie informacji publicznej z danych strukturalnych,
udostepnianie informacji wymagajacej uwierzytelnienia,

wymiane informacji - dostep do formularzy i dokumentéw elektronicznych.

Wszystkie wymienione ustugi zakladaja udostepnianie w sposéb elektroniczny dostepu
do informacji. Krokiem kolejnym jest umozliwienie elektronicznej interakcji z Urzedem -
najpierw poprzez skladanie w sposéb elektroniczny wnioskéw, a w nastepnym kroku
lacznie z otrzymaniem elektronicznej odpowiedzi. Komunikacja taka bedzie sie¢ odbywacé
poprzez regionalng platforme SEKAP. Na tej platformie udostepniane sa skrzynki
podawcze urzedéw oraz elektroniczne formularze. Obywatel, ktéry zalozy konto na
platformie, moze z niego wysyla¢ formularze wnioskéw oraz otrzymywaé na nie
odpowiedzi. Z punktu widzenia wspélpracy z platforma SEKAP i przygotowania do
sprawnej obstugi przychodzacych stamtad pism przez urzedy, istotne jest:

posiadanie jednolitego systemu zarzadzania dokumentami,
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stworzenie mechanizméw integracji z wybrana platformga tak, aby skladane na niej
dokumenty sprawnie trafialy do systemu wewnetrznego urzedu,

automatyzacja procesu pobierania danych zawartych w skladanych formularzach
do wtasciwych aplikacji urzedu.

Udostepniane na platformie informacje wymagajace uwierzytelniania:

podatek od nieruchomosci od oséb prawnych: dane finansowe (globalne kwoty
naleznosci i wplat, harmonogram ptatnosci, realizacja ptatnosci i przeterminowanie)
i dane techniczne (wykaz nieruchomosci wraz ze skladnikami i ich danymi
wplywajacymi na wymiar podatku),

inne oplaty osob prawnych: dane finansowe (globalne kwoty naleznosci i wplat,
harmonogram platnosci, realizacja platnosci i przeterminowanie) i informacje o tytule
platnosci,

rozrachunki z Urzedem oséb prawnych: dane dotyczace faktur i zrealizowanych
platnosci,

stan spraw os6b prawnych, np.: znak sprawy, przewidywany termin zakoriczenia,
informacje o korespondencji wchodzacej i wychodzacej zwiazanej ze sprawa,

podatek od nieruchomosci od 0s6b fizycznych, np.: dane finansowe (globalne kwoty
naleznosci i wplat, harmonogram ptatnosci, realizacja platnosci i przeterminowanie)
i dane techniczne (wykaz nieruchomosci wraz ze skladnikami i ich danymi
wplywajacymi na wymiar podatku),

inne oplaty os6b fizycznych, np.: dane finansowe (globalne kwoty naleznosci i wplat,
harmonogram platnosci, realizacja platnosci i przeterminowanie) i informacje o tytule
platnosci,

stan sprawy 0s6b fizycznych, np.: znak sprawy, przewidywany termin zakoriczenia,
informacje o korespondencji wchodzacej i wychodzacej zwigzanej ze sprawa.

Udostepnione zostana tylko te dane, ktére zostana wprowadzone w systemie
wewnetrznym Urzedu.

Przygotowanie formularzy:

na platforme ePUAP:

formularze dotyczace 0s6b fizycznych:

* informacja w sprawie podatku lesnego IL-1

* informacja w sprawie podatku od nieruchomosci IN-1

* informacja w sprawie podatku rolnego IR-1

formularze dotyczace 0s6b prawnych:

» deklaracja na podatek od srodkéw transportowych DT-1
* deklaracja na podatek lesny DL-1

» deklaracja na podatek od nieruchomosci DN-1

* deklaracja na podatek rolny DR-1

do systemu zezwolenia:

formularze zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych:

* wniosek o zezwolenie na stalg sprzedaz alkoholu,

» zezwolenie na jednokrotna sprzedaz alkoholu

do platrofmy e-Urzad:

formularze dostepowe do platformy elektronicznych ustug publicznych:
» formularz o konto na portalu (dla oséb fizycznych),
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* formularz o deaktywacje konta na portalu,
* formularz o konto na portalu (dla oséb prawnych i jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej).

UWAGA!

Dopuszcza sie mozliwos¢ laczenia lub podzialu obszar6w w ramach danego modulu
oprogramowania z zachowaniem minimalnych, wymaganych przez Zamawiajacego
funkcjonalnosci wymienionych w pkt. od 5.1. do 5.9. Dopuszcza si¢ rowniez zaoferowanie
przez Wykonawcoédw systemu posiadajacego szersza funkcjonalnosé.

6.

Wymagania formalno-prawne w zakresie przedmiotu zamoéwienia - zintegrowany
system informatyczny wspomagajacy zarzadzanie w administracji Urzedu Miejskiego
w Toszku musi by¢ zgodny z obowiazujacym stanem prawnym we wszystkich
dziedzinach funkcjonowania planowanej do obstugiwania przez system jednostki,
w szczegdlnosci winien spelnia¢ wszelkie wymagania stawiane normami z zakresu
finanséw publicznych. Zaplanowany system ma zapewniaé¢ przestrzeganie procedur
kontroli finansowej, zgodnie z obowigzujacymi standardami w tym zakresie.
Podstawowymi aktami prawnymi, ktére reguluja kwestie prawne zwigzane
merytorycznie z wymaganym oprogramowaniem, sg:

— ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104
z pézn. zm.) i przepisy wykonawcze,

— ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330),

— ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (t.j. Dz. U. 2010 r. Nr 95,
poz. 613 z pézn. zm.),

— ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(tj. Dz. U. 22010 r. Nr 80, poz. 526 z p6ézn. zm.),

— ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (tj. Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 z pézn. zm),

— ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2012 r. poz. 749 z p6zn.
zm.) i przepisy wykonawcze,

— Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 z pézn.
zm.),

— Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 44, poz. 255),

— ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2002
Nr 101, poz. 926 z pézn.zm.),

— ustawa z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych (Dz. U. z 2001 r. Nr 128, poz. 1402
z pézn. zm.),

— ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 182,
poz. 1228),

— ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoéci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 235) oraz przepisy wykonawcze,
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Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych
(Dz.U z 2012 1. poz. 526),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r.
z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stluzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100,
poz.1024),

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zakltadowych (Dz. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.).

7. Wymagane dokumenty dotyczace przedmiotu zaméwienia:
W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy odpowiadaja wymaganiom okreslonym
przez Zamawiajacego, wraz z oferta nalezy dotaczy¢:

a)

b)

certyfikat serii ISO 9001 na projektowanie, wdrozenie i utrzymanie oprogramowania
wspomagajacego prace administracji  publicznej wydany przez jednostke
akredytowana,

certyfikat serii ISO/IEC 27001 na projektowanie, wdrozenie i utrzymanie
oprogramowania wspomagajacego prace administracji publicznej wydany przez
jiednostke akredvytowana.

8. Gwarancja jakoSci:

Wykonawca zobowiazany jest udzieli¢ Zamawiajacemu 5-letniej gwarancji

na dostarczony przedmiot zamoéwienia.

Okres gwarancji liczy sie od daty podpisania bezusterkowego protokotu odbioru

konicowego przedmiotu zaméwienia.

W ramach gwarancji Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ nieodplatnie

nastepujace ustugi:

— poprawnoéc¢ techniczng i merytoryczng opracowanych nowych zasobéw danych,

— poprawno$¢ techniczng, merytoryczna i integralnos¢ istniejacych zasobow
przeniesionych do dostarczonego systemu,

— poprawnos¢ konfiguracji i integralnosci systemu oraz baz danych,

— dziatanie dostarczonego systemu,

— wymiane uszkodzonych noénikéw na nowe wole od wad,

— poprawno$¢ wdrozonych procedur zwigzanych z eksploatacja catego systemu
oraz jego konserwacja, opisanych w dokumentacji systemu przygotowanej przez
Wykonawce i przekazanej Zamawiajacemu.

Uslugi serwisu gwarancyjnego maja by¢ realizowane z zachowaniem nastepujacych

zasad i wymagan:

— cCzas naprawy oprogramowania nie moze by¢ dtuzszy niz:

* 3 dni robocze dla bledéw niekrytycznych (niepowodujacych koniecznosci
wstrzymania eksploatacji systemu),

* 1 dzier roboczy dla btedéw krytycznych (niemozliwych do samodzielnego
usuniecia przez Zamawiajacego, a uniemozliwiajacych eksploatacje systemu);
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e)

czas usuniecia awarii systemu (nieprawidlowosci lub catkowite zatrzymanie

pracy systemu z przyczyn, ktérych Zamawiajacy nie jest w stanie ustalic)

nie moze by¢ dtuzszy niz:

* 1 dzien roboczy dla awarii krytycznej (zatrzymanie pracy systemu),

* 3 dni robocze w przypadku awarii niekrytycznej (nieprawidlowosci w pracy
systemuy);

czas poprawy opracowanych nowych danych nie moze by¢ dluzszy niz 5 dni

roboczych od dnia zgtoszenia brakéw lub wad w tych danych;

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania Zamawiajacemu poprawek lub

nowych, ulepszonych wersji rozwigzan pozbawionych wad i usterek wyniklych

ze zgloszonych niedoskonalosci rozwigzania. Termin dostarczania poprawek lub

nowych, ulepszonych wersji rozwiazan wynika¢ ma z charakteru zgloszonych

bledéw (bledy krytyczne, bledy niekrytyczne, drobne usterki, propozycje

rozwojowe, inne) oraz poczynionych miedzy Zamawiajacym i Wykonawca

ustaleni, co do sposobu ich usuniecia;

Wykonawca zobowigzany jest w okresie trwania gwarancji do informowania

Zamawiajacego o nowych, ulepszonych wersjach rozwigzan rozwijanych przez

Wykonawce, a zwigzanych z wdrozeniem oraz dostarczania i instalacji ich

Zamawiajagcemu na jego wyrazne zyczenie w uzgodnionych wzajemnie

terminach;

Zamawiajacy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztéw w okresie trwania

gwarancji w zwigzku z wdrazanymi, instalowanymi nowymi wersjami systeméw

(moduléw) i sprzetu wymienionego w miejsce wadliwego.

Koszty dojazdu i transportu w okresie gwarancji pokrywa Wykonawca.

9. Asysta techniczna:

a) W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest udzieli¢
Zamawiajacemu 5-letniej asysty techniczne;.
Przedmiotem uslugi asysty technicznej $wiadczonej przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajacego jest w szczegolnosci:

b)

dostawa wersji oprogramowania, uwzgledniajacych zmiany obowigzujacych
przepisach prawnych zgodnie z Dziennikiem Ustaw i Monitorem Polskim,
dostawa oprogramowania nastapi przed wejsciem przepiséw w zycie, kazda
nowa wersja systemu dostarczonego Zamawiajacemu musi zawierac
udokumentowany opis zmian w funkcjonalnoéci w poréwnaniu z wersja
poprzednia,

gotowosé¢ Swiadczenia pomocy telefonicznej przez dostarczenie odpowiednich
informacji w wypadku, gdy uzytkownicy oprogramowania lub aplikacji nie moga
osiagnac¢ zamierzonych efektéw pracy,

gotowos¢ do Swiadczenia zdalnej pomocy uzytkownikom systemu poprzez
szyfrowane polaczenia do komputera uzytkownika,

przyjazdu do siedziby Zamawiajacego co najmniej 4 razy w ciggu roku, celem
przeprowadzenia przegladu technicznego,

innych form wspomagania zaoferowanych przez Wykonawce,

niezwloczne informowanie o zmianach w programach objetych umowa
(za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: admin@toszek.pl);
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— niezwloczne aktualizowanie dokumentacji drukowanej i elektronicznej w iloéci
nie mniejszej niz okreélona w umowie,

— dostarczanie i instalacja nowych wersji programéw zwiekszajacych ich
funkcjonalno$¢ oraz dostosowanych do wymogéw prawnych obowigzujacych
w Rzeczypospolitej Polskiej w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym, nie
pozniej jednak niz 14 dni od ich stworzenia i jednoczeénie na tyle wczesdnie, Zeby
Zamawiajacy mogl sie przygotowac do zmian obowiazujacych przepiséw prawa,

— Zamawiajagcy  umozliwi  pracownikom = Wykonawcy  pelny  dostep
do oprogramowania oraz sprzetu komputerowego w czasie godzin pracy
Zamawiajacego lub poza tymi godzinami, jezeli bedzie to konieczne
do wykonania zobowigzann wynikajacych z umowy po uprzednim ustaleniu
terminu z Zamawiajgcym.

c) Uslugi asysty technicznej odnosic sie beda do funkcjonowania oprogramowania oraz
do jego parametryzacji.

d) Uslugi asysty technicznej $wiadczone beda przez Wykonawce na nastepujacych
zasadach:

— udostepnienie telefonicznego HelpDesk-u (w dni robocze Zamawiajacego,
w godzinach 8:00 - 15:00);

— udostepnienie internetowego HelpDesku (calodobowe zgtaszanie bledéw poprzez
e-mail, reakcja w tym samym dniu, w ktérym zgloszono problem w dni robocze
Zamawiajacego od 8:00 - 15:00);

— ustugi konsultacyjne zwigzane z obstuga systemu (w dni robocze Zamawiajacego,
w godzinach 8:00 - 15:00);

e) W zwiazku z prawami wylacznymi Wykonawca zobowiazuje sie¢ do $wiadczenia
asysty technicznej w nastepnych latach, na podstawie odrebnych umoéw, przy czym
cena asysty technicznej dla przedmiotu zaméwienia nie przekroczy 3 % wartosci
wynagrodzenia Wykonawcy za dostarczone licencje oprogramowania, powiekszone
o wskaznik inflacji za kazdy kolejny rok $wiadczenia asysty.

ROZDZIAL IV TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Zamoéwienie nalezy zrealizowaé w terminie do dnia 30.04.2014 r.
2. Realizacja zamoéwienia obejmuje dwa etapy:
a) I etap - obejmujacy dostawe i instalacje oraz prace wdrozeniowe polegajace na pelnej
migracji danych z obecnie uzytkowanych systeméw informatycznych - realizacja
do 31.12.2013 r.,
b) II etap - obejmujacy pozostale ustugi wdrozeniowe (w tym testy i pelne
uruchomienie systeméw informatycznych) oraz szkolenia uzytkownikéw - realizacja
do 30.04.2014 r.

ROZDZIAL V WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPEENIANIA

O udzielenie zamoéwienia publicznego moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
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1. nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie
art. 24 ust. 1 Pzp.
2. spelniaja warunki udzialu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 Pzp dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowiazek ich posiadania.

b) posiadania wiedzy i doSwiadczenia.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

Zamawiajacy uzna za spelniony w/w warunek, jezeli Wykonawca wykaze, ze w_okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, nalezycie wykonat:

— ¢o najmniej 1 zamodéwienie polegajace na dostawie wraz z instalacja i wdrozeniem
platformy elektronicznych uslug publicznych umozliwiajacej integracje
z elektroniczna skrzynka podawcza dla jednostki administracji publicznej
udostepniana na platformie krajowej ePUAP o wartosci co najmniej 150.000,00 z}
brutto (slownie: sto pieé¢dziesiat tysiecy zlotych 00/100),

— ¢o0 najmniej 1 zamowienie polegajace na dostawie wraz instalacja i wdrozeniem
zintegrowanego systemu dziedzinowego, obejmujacego co najmniej nastepujace
obszary: elektroniczny system obiegu dokumentéw, moduly finansowe (finanse,
ksiegowosé) oraz kadry - o wartoséci co najmniej 250.000,00 z} brutto (stownie:
dwiescie pieédziesiat tysiecy ztotych 00/100).

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé laczenia ww. zakresdw zamowien, tj. wykazania
jednego zamoéwienia obejmujacego obydwa powvyzsze zakresy (platforme elektronicznych
uslug publicznych oraz zintegrowany system dziedzinowy) o wartoéci co najmniej
400.000,00 zt brutto (stownie: czterysta tysiecy zlotych 00/100).

c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

Zamawiajacy uzna za spelniony w/w warunek, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje
(bedzie dysponowatl na podstawie pisemnego zobowigzania innych podmiotéw
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw) n/w osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia:

— przynajmniej 1 osoba pelniaca funkcje kierownika projektu, ktéra posiada:

=  wyksztalcenie wyzsze,

=  kwalifikacje zawodowe w zakresie zarzadzania projektami informatycznymi,
potwierdzone posiadanym certyfikatem PRINCE2 Practitioner lub IPMA (poziom
C) lub réwnowazny wydany przez niezalezng akredytowang na rynku
miedzynarodowym organizacje,

= doswiadczenie w_kierowaniu co najmniej 2 projektami w zakresie wdrazania
zintegrowanych systeméw informatycznych wspomagajgcych prace jednostek
administracji publicznej,
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— przynajmniej 3 osobami ds. wdrozenia i integracji, ktére posiadaja:

=  wyksztalcenie wyzsze,

= kwalifikacje zawodowe w zakresie zarzgdzania projektami informatycznymi,
potwierdzone posiadanym certyfikatem PRINCE2 Foundation lub IPMA (poziom
D) lub réwnowazny wydany przez niezalezna akredytowana na rynku miedzy
narodowym organizacje,

=  dos$wiadczenie w zakresie wdrazania zintegrowanych systemow informatycznych
wspomagajacych prace jednostek administracji publiczne] potwierdzone przez
udziatl w zespole projektowym, do ktérego zadani nalezalo co najmniej wdrozenie
i integracja w obszarze finansow i ksiegowoséci oraz elektronicznego obiegu
dokumentéw.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

Zamawiajacy uzna za spelniony w/w warunek, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada
na rachunku $rodki finansowe lub zdolno$é kredytowa na kwote co najmniej
700.000,00 zt (stownie: siedemset tysiecy zlotych 00/100), co zostanie potwierdzone
stosowna informacja banku lub spdéildzielczej kasy oszczednos$ciowo-kredytowej,
wystawiong nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Ocena spelniania powyzszych warunkéw zostanie dokonana metoda ,spelnia -
nie spelnia” na podstawie przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw
i oswiadczen, o ktérych mowa w rozdziale VI SIWZ oraz zawartych w nich informacjach.

ROZDZIAL VI WYKAZ OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPEENIANIA WARUNKOW UDZIAEU W POSTEPOWANIU

1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamOwienia Wykonawcy w okolicznoéciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp,
wraz z oferta nalezy dolaczy¢:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 1 Pzp - zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do SINZ;

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp, wystawiony nie wczedniej niz 6 miesiecy
przed uplywem terminu skiadania ofert;

c) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego,
potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega =z oplacaniem podatkéw, lub
zaswiadczenie, zZe uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozloZzenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczeSniej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu skladania ofert;
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d) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczenn Spolecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca
nie zalega zoplacaniem oplat oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne
i spoleczne, lub potwierdzenia, Ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci
wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce
przed uplywem terminu sktadania ofert;

e) aktualna informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy - wystawiong nie wczedniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skladania ofert;

f) aktualna informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy - wystawiong nie wczedniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skladania ofert;

g) aktualna informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 10 i 11 ustawy - wystawiong nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skladania ofert.

W celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu  okres$lonych
w rozdz. V pkt 2 SIWZ, do oferty nalezy dolaczy¢:

a) osSwiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych
w art. 22 ust. 1 Pzp - zgodnie z zafgcznikiem nr 4 do SINVZ;

oraz

— w celu wykazania spelniania warunku dotyczacego posiadania wiedzy
i dodwiadczenia:

b) wykaz wykonanych gléwnych dostaw, w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krétszy - w tym okresie /wykaz potwierdzajacy wykonanie zaméwienri - spelnianie
odpowiednio warunku opisanego w rozdz. V pkt 2b) SIWZ/, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostaty
wykonane, oraz zalaczeniem dowodéw, czy zostaly wykonane nalezycie - zgodnie
z zatgcznikiem nr 5 do SIWZ.

UWAGI:

Pod pojeciem gltéwnych dostaw Zamawiajacy rozumie dostawe wraz z uslugami instalacji

i wdrozenia platformy elektronicznych uslug publicznych oraz zintegrowanego systemu

dziedzinowego, zgodnie z wymogami Zamawiajacego zawartymi w opisie warunku udziatu

W postepowaniu.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa:

— poswiadczenie,

— o$wiadczenie Wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa powyzej (tiret 1).

Dopuszcza sie, aby Wykonawca w miejsce poswiadczeni, o ktérych mowa powyzej przedlozyt
dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie dostaw (np. referencje), zgodnie
z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy, oraz form w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).
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W przypadku, gdy Zamawiajacy - Gmina Toszek jest podmiotem, na rzecz ktérego dostawy
wskazane w wykazie (zalacznik nr 5 do SIWZ) zostaly wczeéniej wykonane, Wykonawca
nie ma obowiazku przedkladania dowodéw, o ktérych mowa powyzej.

— w celu wykazania spelniania warunku dotyczacego dysponowania osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia:

c) wykaz os6b, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia,
wraz z informacja na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia
niezbednych do wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnoSci, oraz informacja o podstawie dysponowania tymi zasobami /wykaz
potwierdzajacy odpowiednio spelnianie warunku opisanego w rozdz. V pkt 2c)
SIWZ/ - zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do SINZ;

— w celu wykazania spelniania warunku dotyczacego sytuacji ekonomicznej
i finansowe;:

d) informacje banku lub spoéldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w ktérych
Wykonawca posiada rachunek, potwierdzajaca wysokos$¢ posiadanych srodkéw
finansowych lub zdolnos¢ kredytowa na kwote co najmniej 700.000,00 zt (stownie:
siedemset tysiecy zlotych 00/100), wystawiona nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu skladania ofert.

Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym
celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobé6w na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.

Jezeli Wykonawca wykazujac spelnianie warunku, o ktérym mowa w rozdz. V pkt 2d)
SIWZ (art. 22 ust. 1 pkt 4 Pzp), polega na zdolnosciach finansowych innych
podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b Pzp, wymaga sie przedlozenia
informacji banku lub spéldzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej, o ktdrej mowa
w pkt 2d) niniejszego rozdziatu SIWZ, dotyczacej tych podmiotéw.

Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
Pzp - okreslonych w Rozdziale V pkt 2b)-d) SIWZ, - polega na zasobach innych
podmiotéow, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te beda
braly udzial w realizacji czeSci zaméwienia, Zamawiajacy zada przedstawienia
w_odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w pkt 1a)-g)
niniejszego rozdzialu SIWZ. Postanowienia dotyczace podmiotéw, ktére maja siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej stosuje si¢ odpowiednio.
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6.

7.

Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu polega

na zasobach innych podmiotéw na zasadach okredlonych w art. 26 ust. 2b Pzp,

Zamawiajacy, w celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowal zasobami innych

podmiotéw w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zamoéwienia oraz oceny,

czy stosunek laczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep

do ich zasob6éw, moze zada¢ dokumentéw dotyczacych w szczegélnosci:

a) zakresu dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce,
przy wykonywaniu zaméwienia,

c) charakteru stosunku jaki bedzie faczyt Wykonawce z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia.

Odstepstwo co do niektorych dokumentéw w przypadku skladania oferty
przez Wykonawce, ktéry ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP:

7.1.Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1b)-g) niniejszego rozdziatu
SIWZ, skiadaja dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadlosci - wystawione nie wcze$niej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat, skladek na ubezpieczenie spolecznie
i zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu sktadania ofert,

c) nie orzeczono od niego zakazu ubiegania si¢ o zamodwienie - wystawione
nie wczedniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

7.2.Jezeli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub

miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow wskazanych w pkt 7.1.a)-c), zastepuje
sie je dokumentem zawierajacym os$wiadczenie, w ktérym okresla sie takze osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, zlozone przed wlasciwym organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio w kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

7.3.W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce

majacego siedzibe lub miejsce zamieszkanie poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do wlasciwych organéw odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przediozonego dokumentu.

74.W przypadku Wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 oraz 10 i 11 Pzp maja miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca sktada w odniesieniu do nich
zasSwiadczenie wlaSciwego organu sadowego albo administracyjnego miejsca
zamieszkania dotyczace niekaralnoéci tych os6b w zakresie okre§lonym w art. 24 ust. 1
pkt 5-8 oraz 10 i 11 ustawy, wystawione nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uplywem
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8.

8.1.

8.2.

terminu skladania ofert, z tym, ze w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych os6b
nie wydaje sie takich zaswiadczen - zastepuje sie je dokumentem zawierajacym
o$wiadczenie zlozone wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych oséb lub przed
notariuszem.

Spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu przez Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie 0 zaméwienie:
Kazdy z Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o zaméwienie musi wykaza¢ brak
podstaw do wykluczenia w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamoéwienie musza wykazad, iz lacznie spetniaja
warunki udziatu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 Pzp.

ROZDZIAL VII INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMA-

1.

2.

3.

WIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE
0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKO-
NAWCAMI

W niniejszym postepowaniu os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczng
na ponizszy adres i numery:

Urzad Miejski w Toszku
Referat Zamowien Publicznych, Rozwoju i Promocji Gminy
ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek
tel. (32) 237-80-22, 30; faks (32) 237-80-20; e-mail: zrp@toszek.pl

w godzinach urzedowania Zamawiajacego okreslonych w rozdz. I SINZ

Jakiekolwiek inne zaadresowanie niz okreslone powyzej moze spowodowaé wplyniecie
pisma do innej komoérki organizacyjnej Urzedu, co moze skutkowaé niezachowaniem
ustawowych terminéw z winy wnoszacego.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Jezeli Zamawiajacy bedzie posiadat
pozytywny raport transmisji z faksu lub potwierdzenie wystania wiadomosci e-mail,
a Wykonawca nie potwierdzi faktu otrzymania korespondencji, Zamawiajacy przyjmuje,
ze przestana korespondencja zostala mu doreczona skutecznie i ciezar dowodu jej
niedoreczenia spoczywac bedzie na Wykonawcy.

Zgodnie z dyspozycja art. 27 ust. 3 Pzp zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
Tym samym ilekro¢ w prowadzonym postepowaniu Zamawiajagcy wprowadzi
obowigzek zachowania formy pisemnej, oznacza to konieczno$¢ jej zachowania
pod rygorem niewaznosci (bezskutecznosci) oswiadczenia, dokumentu. Forma pisemna
wymagana jest bezwzglednie do:
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a) zlozenia oferty wraz z zatacznikami oraz zmian i wycofania oferty,
) zloZenia (uzupelnienia) przez Wykonawce dokumentéw w trybie art. 26 ust. 3 Pzp,
c) zlozenia nowego wadium lub jego przedluzenia, w przypadku wadium wnoszonego
w formie niepienieznej (jesli jest wymagane),
d) wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie niepienieznej
(jesli jest wymagane).

4. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:

a) w sprawach merytorycznych (dotyczacych przedmiotu zamdéwienia):

mgr Andrzej Pruski - Inspektor
tel. (32) 237-80-30

b) w sprawach formalnych (dotyczacych procedury przetargowej):

mgr Dominika Gminska - Kierownik Referatu Zamoéwien Publicznych,
Rozwoju i Promocji Gminy
tel. (32) 237-80-22

w godzinach urzedowania Zamawiajacego okreslonych w rozdz. I SIWZ

ROZDZIAL VIII WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcéw wniesienia wadium w wysokosci 25.000,00 zi
(stownie: dwadziescia piec tysiecy ztotych 00/100).

2. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:

— pieniadzu,

— poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
-kredytowej, z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

— gwarancjach bankowych,

— gwarancjach ubezpieczeniowych,

— poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz.U. Nr 109, poz. 1158 oraz z 2002 r. z p6zn. zm.).

3. Wykonawca zobowiazany jest wnies¢ wadium przed uplywem terminu skladania
ofert.

4. Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy wnie$¢ przelewem na nastepujacy rachunek
bankowy Zamawiajacego:

ING Bank Slaski 87 1050 1298 1000 0023 5623 8861

5. W przypadku wadium wnoszonego w pieniadzu, jako termin wniesienia wadium
przyjety zostaje termin uznania kwoty na rachunku Zamawiajacego, tj. faktyczny wplyw
srodkéw na konto Zamawiajacego, a nie termin zlecenia (dokonania) przelewu przez
Wykonawce. Nie dopuszcza sie wplaty wadium w kasie Urzedu.

49



UNIA EUROPEJSKA i
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO oy g

PROGRAM /
REGIONALNY /

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Slaskie.

Pozytywna energia

Projekt wspdtfinansowany przez Unig Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slgskiego na lata 2007-2013

10.

11.

Wadium wniesione w pieniagdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

W przypadku wadium wnoszonego w postaci niepienieznej - oryginal dokumentu
potwierdzajacego wniesienie wadium nalezy zlozy¢ przed uptywem terminu skiadania
ofert w odrebnej kopercie odpowiednio opisanej (wadium, numer i nazwa postepowania)
w siedzibie Zamawiajacego, tj. w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Toszku (pokdj nr 19)
przy ul. Bolestawa Chrobrego 2, a kserokopie dokumentu poswiadczong za zgodnosc¢
z oryginalem przez Wykonawce nalezy zataczyé do oferty.

Wykaz element6w, jakie powinny zawiera¢ gwarancje bankowe/ubezpieczeniowe:

a) zobowigzanie banku/towarzystwa ubezpieczeniowego do zaplaty sumy wadium

na pisemne zadanie zgloszone przez Zamawiajacego w okresie zwigzania ofertg

w przypadku, gdy zajda ku temu ustawowe okolicznoéci, okreslone w art. 46 ust. 4a

iust. 5 Pzp,

doktadng nazwe postepowania stanowiacego przyczyne wystawienia gwarancji,

wskazanie sumy gwarancyjnej,

wskazanie Zamawiajacego, czyli beneficjenta gwarancji/ubezpieczonego (Gmina

Toszek, ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek),

e) wskazanie Wykonawcy, czyli zleceniodawcy gwarancji/ ubezpieczyciela,

f) okreslenie okresu waznosci gwarangji, tj. wskazanie terminu, w ktérym zobowigzanie
powstaje oraz wygasa, przy czym gwarancja o charakterze terminowym nie moze
zosta¢ odwotana.

=

RS

Wykaz elementéw, jakie powinny zawiera¢ poreczenia bankowe/poreczenia innej
instytucji (tj. poreczenia spoéldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej/poreczenia
udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci):

a) zobowiazanie banku/innej instytucji do zaplaty sumy wadium na pisemne zadanie
zgloszone przez Zamawiajacego w okresie zwigzania ofertq w przypadku, gdy zajda
ku temu ustawowe okolicznosci, okreslone w art. 46 ust. 4a i ust. 5 Pzp,

wskazanie podmiotu, za ktéry bank/inna instytucja dokonuje poreczenia,

dokfadna nazwa zobowigzania bedacego przedmiotem poreczenia,

kwota, do wysokosci ktorej bank/inna instytucja bedzie zobowigzany,

okreSlenie okresu waznosci poreczenia, tj. wskazanie terminu, w ktérym
zobowigzanie powstaje oraz wygasa, przy czym poreczenie o charakterze
terminowym nie moze zosta¢ odwolane.

ceecs

Zamawiajacy zwréci wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego
oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem pkt 14a) niniejszego
rozdziatu.

Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy

zwréci wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zaméwienia publicznego
oraz (jezeli jest wymagane) wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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12.

13.

14.

Zamawiajacy zwréci niezwlocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat
oferte przed uplywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zazada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu
zwrécono wadium zgodnie z zapisem pkt 10, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwolania
jego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza. W takim przypadku Wykonawca
whniesie wadium w terminie okres§lonym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami:
a) jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego, o ktérym mowa
w art. 26 ust. 3 Pzp, nie zlozyl dokumentéw lub oswiadczeni, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 Pzp, lub pelnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn
nielezacych po jego stronie,
b) jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana:
— odmoéwi podpisania umowy na warunkach okreélonych w ofercie,
— nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jesli
Zgdano),
— zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stanie si¢ niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

ROZDZIAL IX TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 60 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin
zwiazania oferta, zgodnie z dyspozycja art. 85 ust. 2-4 Pzp.

ROZDZIAL X OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte - sam lub jako partner w konsorcjum/
spolce cywilnej. Wykonawca, ktéry przedktada lub partycypuje w wiecej niz jednej
ofercie spowoduje, ze wszystkie oferty z udzialem tego Wykonawcy zostana odrzucone.

2. Wykonawcy nalezacy do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurengji i konsumentéw (Dz.U. Nr 50, poz. 331 z pdézn.
zm.), ktérzy zloza odrebne oferty w przedmiotowym postepowaniu, beda podlegac
wykluczeniu z postepowania, chyba, ze wykaza, ze istniejace pomiedzy nimi powigzania
nie prowadza do zachwiania wuczciwej konkurencji pomiedzy Wykonawcami
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

3. Oferte sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. Zamawiajacy

nie wyraza zgody na zloZenie oferty w postaci elektroniczne;j.
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4. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzach o tredci zgodnej z zalagczonymi w SIWZ
wzorami. Treé¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

5. Dla uzyskania waznosci oferta musi zawierac:

5.1.Wypelniony szczegétowo Formularz oferty, ztozony w formie oryginatu - zatgcznik nr 1
do SINVZ.

5.2. Wypelniony szczegétowo Formularz cenowy, zlozony w formie oryginatu - zatgcznik
nr 2 do SINVZ.

5.3.Kopie wniesionego wadium, poswiadczona za zgodnoé¢ z oryginalem przez
Wykonawce.

5.4.08wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24
ust. 1 Pzp, zlozone w formie oryginatu - zatqcznik nr 3 do SIVZ.

5.5.08wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych
w art. 22 ust. 1 Pzp, ztozone w formie oryginatu - zalgcznik nr 4 do SIWZ.

5.6.Wykaz wykonanych gléwnych dostaw, zlozony w formie oryginalu - zafgcznik nr 5
do SINVZ.

5.7.Wykaz oséb, ktore beda uczestniczyé¢ w wykonywaniu zaméwienia, ztozony w formie
oryginatu - zalgcznik nr 6 do SIVZ.

5.8.Dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu i brak
podstaw do wykluczenia wymienione w rozdz. VI pkt 1b)-g) oraz 2b) i d) SIWZ,
ztozone w  formie oryginalu lub  kopii poswiadczonej za  zgodnos¢
z oryginalem przez Wykonawce.

5.9.Dokumenty potwierdzajace, Ze oferowane dostawy odpowiadaja wymaganiom
okreSlonym przez Zamawiajacego, wymienione w rozdz. III pkt 7 SIWZ, zloZzone
w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
Wykonawce.

UWAGA: Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamoéwienie skladaja oferte zgodnie
Z wymogami ponizej:

— Wypelniony szczegélowo wspélny Formularz oferty, zlozony w formie oryginalu -
zatgeznik nr 1 do SIWZ.

— Wypelniony szczegétowo wspélny Formularz cenowy, zlozony w formie oryginatu -
zatgcznik nr 2 do SIVZ.

— Kopie wspélnie wniesionego wadium, poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez
Wykonawce.

— Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24
ust. 1 Pzp, zlozone w formie oryginatu - kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie 0 udzielenie zaméwienia zobowigzany jest ztozy¢ samodzielnie.
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10.

Dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postepowania
wymienione w rozdz. VI pkt 1b)-g) SIWZ, zlozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce - kazdy z Wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia zobowiazany jest zlozy¢
samodzielnie.

Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych
w art. 22 ust. 1 Pzp, zloZone w formie oryginalu - Wykonawcy moga zlozy¢:

wspolnie, tj.: podpisane przez Pelnomocnika lub wszystkich Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie 0 zamoéwienie na jednym o$wiadczeniu, albo

odrebnie, tj.: podpisane przez kazdego z Wykonawcéw na odrebnym oswiadczeniu.

Dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace spelnianie warunkéw udzialu
W postepowaniu wymienione w rozdz. VI pkt 2b)-d) SIWZ, - wszyscy Wykonawcy
wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia moga zlozy¢ jako wspélne dla nich te
dokumenty (jako jeden komplet).

Dokumenty potwierdzajace, ze oferowane dostawy odpowiadaja wymaganiom
okreslonym przez Zamawiajacego, wymienione w rozdz. III pkt 7 SIWZ, zlozone
w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
Wykonawce - wszyscy Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia
moga ztozy¢ jako wspdlne dla nich te dokumenty (jako jeden komplet).

Oferta wraz ze wszystkimi zatacznikami musi by¢ zlozona w formie pisemnej, w jezyku

polskim w sposéb czytelny, napisana na maszynie, komputerze lub niescieralnym

atramentem oraz podpisana przez osobe/y uprawniona/e do skladania oswiadczen woli

w imieniu Wykonawcy, tj.:

a) osobe/y uprawniona/e zgodnie z aktualnym odpisem z wlasciwego rejestru lub
wpisem do centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej lub

b) osobe/y posiadajaca/e wazne pelnomocnictwo, ktérego oryginal, lub kopie
poswiadczona notarialnie za zgodno$é z oryginalem lub odpis albo wyciag
z dokumentu sporzadzony przez notariusza - nalezy dofaczy¢ do oferty.

Dokumenty wymienione w rozdz. VI pkt 1b)-g) oraz 2b) id) nalezy zlozy¢ w oryginale
lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce.

W przypadku Wykonawcéw wspdélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, jesli Wykonawca korzysta z ich potencjalu w zakresie
wiedzy, doswiadczenia, potencjalu technicznego lub ludzkiego, kopie dokumentéw
dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane
za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce lub te podmioty.

Zamawiajacy bedzie wymagal przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentu wytacznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu bedzie nieczytelna

lub bedzie budzita watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczone przez Wykonawce.
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11.

12.

13.

14.

15.

Oferta wraz z zalgcznikami stanowi jedng calos¢. Zaleca sie, aby wszystkie strony byty
ze soba polaczone w sposéb uniemozliwiajacy ich samoczynna dekompletacje
(np. zszyte, spiete, zbindowane itp.).

Oferta nie powinna zawiera¢ zadnych nieczytelnych lub nieautoryzowanych poprawek
i skreslen. Ewentualne zmiany, poprawki lub korekty btedéw nalezy nanie$¢ czytelnie
oraz zaopatrzy¢ parafg os6b/y upowaznionych/ej do skladania o$wiadczern woli
w imieniu Wykonawcy.

Zaleca sig, aby zapisane strony oferty wraz z dolaczonymi do niej dokumentami
i odwiadczeniami byly ponumerowane oraz parafowane przez osobe/y upowazniong/e
do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy jakakolwiek strona zostanie
podpisana przez Wykonawce, parafa na tej stronie nie jest juz wymagana.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 Pzp.

Oferte wraz ze wszystkimi zalgcznikami nalezy zlozy¢ w zamknietym, nieprzejrzystym
opakowaniu i zaadresowaé w nastepujacy sposob:

Urzad Miejski w Toszku
ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek

OFERTA w przetargu nieograniczonym na zadanie pn.:

Dostawa, instalacja i wdrozenie zintegrowanego systemu informatycznego
wspomagajacego zarzadzanie w administracji oraz
zwiekszajacego dostepnosé ustug §wiadczonych droga elektroniczna
dla Gminy Toszek w ramach realizacji projektu pn.:
»Wirtu@Iny Urzqd - budowa i wdroZenie zintegrowanego systemu
wspomagania zarzqdzania w administracji wraz z elektroniczng platformq
ustug publicznych dla mieszkaticow Gminy Toszek”

/nr sprawy: ZRP.271.7.2013/

NIE OTWIERAC PRZED UPLYWEM TERMINU OTWARCIA OFERT

Uwaga: Koperta powinna by¢ réwniez oznaczona nazwa i dokltadnym adresem Wykonawcy
/ wszystkich Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o zaméwienie, by umozliwi¢ zwrot

nie otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiajacemu po terminie

16. Jezeli oferta zostanie zlozona i opisana w spos6b inny niz podany w pkt 15 (zwlaszcza

gdy nie bedzie adnotacji ,Oferta” i informacji o zakazie jej otwierania przed uplywem
terminu otwarcia ofert), Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnoéci za przedwczesne lub
przypadkowe jej otwarcie.
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17. Wyboér drogi pocztowej dla przestania oferty nastepuje na ryzyko Wykonawcy.

18.

19.

20.

21.

Wykonawca winien we wlasnym interesie w taki sposob przygotowac przesylke,
aby w stopniu maksymalnym zapobiec jej uszkodzeniu w czasie transportu.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki i uzupelnienia do zloZonej oferty.
Zmiany musza by¢ doreczone Zamawiajagcemu na piSmie, pod rygorem niewaznosci,
przed uplywem terminu skladania ofert. Wprowadzone zmiany winny by¢ zloZone
na takich samych zasadach, jak skladana oferta, tj. w zamknietej kopercie, odpowiednio
oznakowanej dopiskiem: ,ZMIANA” i dostarczone na adres wskazany w pkt 15
niniejszego rozdzialu. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian do oferty musi by¢
podpisane przez osobe/y uprawniona/e do skladania o$wiadczern woli w imieniu
Wykonawcy. Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte przy
otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu
poprawnosci procedury dokonania zmian zostang dotaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo, przed uplywem terminu skladania ofert, wycofaé oferte poprzez
zlozenie pisemnego o$wiadczenia, pod rygorem niewaznosci (wg takich samych zasad
jak wprowadzenie zmian - pkt 18) z dopiskiem na kopercie ,WYCOFANIE".
Oswiadczenie musi zawiera¢ dokladng nazwe i adres Wykonawcy, nazwe zaméwienia
oraz musi by¢ podpisane przez osobe/y uprawniona/e do skladania o$wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy. Do o$wiadczenia nalezy dolgczy¢ oryginal lub kopie
dokumentu, poswiadczona przez Wykonawce , za zgodnos¢ z oryginatem”, potwierdzajaca
uprawnienia osoby podpisujacej ,WYCOFANIE” do skladania o$wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy. Oferta wycofana zostanie zwrécona Wykonawcy droga
pocztowa lub zostanie wydana osobie, ktéra bedzie upowazniona do odbioru osobistego
oferty wycofanej.

Zadna oferta nie moze by¢ modyfikowana lub wycofana po uplywie terminu skladania
ofert.

Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawcéw, aby w przypadku pojawienia sie w ofercie
informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw art. 11
ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji (tj. Dz.U.
z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.), ktére Wykonawca bedzie chcial zastrzec przed
dostepem - zostaly zataczone do oferty w osobnym opakowaniu (kopercie) z dopiskiem:
»Informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa”.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 w/w ustawy - rozumie sie
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza,
co do ktérych przedsiebiorca podjal niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci (zgodnie z wyrokiem SN z dnia 03.10.2000 r. CKN 304/00).

Nie ujawnia sie¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji, jezeli Wykonawca, nie pézZniej niz w
terminie skladania ofert, zastrzegl, Zze nie moga one by¢ udostepniane. Nie mozna
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 Pzp.
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ROZDZIAL XI MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 26.08.2013 r. do godz. 9:00 w siedzibie
Zamawiajacego, tj.:

Urzad Miejski w Toszku
ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek
sekretariat - pokéj nr 19 /I pietro/

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesylka pocztowa
czy kurierska.

2. Oferty beda podlegac rejestracji przez Zamawiajacego. Przyjete oferty zostang opatrzone
adnotacja okreslajaca dokladny termin przyjecia oferty, tzn. data kalendarzowa oraz
godzing i minuta, w ktorej zostaly przyjete. Do czasu otwarcia ofert beda one
przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnosé.

3. Oferty zlozone po terminie skladania ofert, podanym w pkt 1 niniejszego rozdziatu,
zostang zwrécone Wykonawcom bez otwierania na zasadach okreslonych w art. 84 ust. 2
Pzp.

4. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 26.08.2013 r. o godz. 9:10 w siedzibie Zamawiajacego,
t.:
Urzad Miejski w Toszku

ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek
Sala sesyjna /1I pietro/

5. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uplywie terminu do ich sktadania,
z tym, ze dzien, w ktérym uptywa termin skladania ofert, jest dniem ich otwarcia.

6. Bezposdrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy podaje
nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcoéw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéow ptatnosci zawartych w ofertach.
Informacje te przekazuje si¢ niezwlocznie Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni
przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

ROZDZIAL XII OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
5 lipca 2001 r. o cenach (Dz.U. z 2001 r. Nr 97, poz. 1050 z pézn. zm.).

2. We Formularzu Oferty (zatgcznik nr 1 do SIWZ) nalezy podac cene oferty:
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— cene ofertowa lacznie z naleznym podatkiem VAT (brutto), zapisana cyfrowo
i stownie,

— cene ofertowa bez podatku VAT (netto),

— nalezny podatek VAT (ze wskazaniem kwoty i stawki procentowej)

obliczajac ja w nastepujacy sposéb (wypelniajac ,Formularz cenowy” - zalgcznik nr 2

do SINZ):

— nalezy przemnozy¢ cene jednostkowa netto przez ilos¢ w danej pozycji,

— dla wartosci netto w kazdej pozycji nalezy obliczy¢ podatek VAT (za wyjatkiem ustug
szkoleniowych, ktére sa zwolnione z podatku) - z podaniem stawki procentowej
i wartosci kwotowej podatku,

— do wartosci netto nalezy dodaé¢ uzyskana kwote podatku, obliczajac wartoé¢ brutto
w kazdej pozycji,

— izsumowac wartos¢ netto, VAT i brutto poszczegdlnych pozycji.

Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty i czynnosci zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoéwienia i niezbedne do jego wykonania, wynikajace z opisu przedmiotu zaméwienia
okreslonego w rozdz. III SIWZ.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w zlotych polskich z dokladnoscia do dwéch miejsc
po przecinku (groszy).

Cena oferty i poszczegélne ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce sa
obowiazujace w okresie waznosci umowy i nie ulegna zmianie.

Zamawiajacy, zgodnie z dyspozycja art. 87 ust. 2 Pzp, poprawi w ofercie oczywiste
omytki pisarskie i rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty
ze specyfikacja, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, zawiadamiajac o tym
fakcie Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

ROZDZIAL XIII OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE

KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w SIWZ.

Kryterium oceny ofert w niniejszym postepowaniu stanowi: cena - 100 %

Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie kryterium okreslonego w pkt 1 oraz
jego wagi. Oferty oceniane beda punktowo. W trakcie oceny ofert kolejno
rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane beda punkty za powyzsze kryterium
wedtug nastepujacych zasad i wzoru:
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Cn
- x 100 punktéw x 100 %
Cos

C

gdzie:

Cx - najnizsza cena oferowana przez Wykonawcéw
Cos - cena oferty badanej

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwieksza wartos¢ punktows,
obliczong wg wzoru z pkt 2.

ROZDZIAL XIV INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOS-
TAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajacy zawrze umowe W sprawie zamoéwienia publicznego w terminie
okredlonym zgodnie z dyspozycja art. 94 Pzp.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé
ze soba dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy,
o ile umocowanie to nie wynika z dokumentéw zataczonych do oferty.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego lub nie wniesie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy (jesli jest wymagane), Zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostalych zlozonych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny chyba, ze zachodza przestanki do uniewaznienia
postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

Przed podpisaniem umowy wspdlnicy prowadzacy dziatalnoé¢ gospodarcza w formie
spotki cywilnej przedkladaja Zamawiajagcemu umowe spotki.

. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia publicznego przedkladaja
Zamawiajacemu przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego,
pelnomocnictwo do jej zawarcia oraz umowe regulujaca wspéiprace tych podmiotéw,
jezeli nie zostaly one dofaczone do oferty. Umowa regulujaca wspoétprace Wykonawcoéw
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia winna okresla¢ co najmniej:

a) lidera,

b) wzajemne zobowigzania Wykonawcéow,

c) czesci zamoéwienia, ktére beda realizowane przez poszczegélnych Wykonawcow,

d) solidarna odpowiedzialnos¢ Wykonawcéw za wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy (jesli dotyczy) iza nalezyte wykonanie zaméwienia.

. Jesli Zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ powierzenia wykonania czeSci zamodwienia

podwykonawcom, przed podpisaniem umowy Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu
liste podwykonawcéw na piSmie.
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7. Najpozniej w dniu podpisania umowy Wykonawca zobowigzany jest okazaé
Zamawiajacemu  kopie (potwierdzona za zgodnos¢ =z oryginalem) polisy
ubezpieczeniowej kontraktu, o ktérej mowa we wzorze umowy.

8. Niedostarczenie Zamawiajagcemu dokumentu wymienionego w pkt 7 niniejszego
rozdzialu SIWZ lub przedlozenie dokumentu niespelniajacego wymogéw zostanie
potraktowane jako uchylanie sie od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego.

ROZDZIAL XV WYMAGANIE DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Nie dotyczy.

ROZDZIAL XVI ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANE] UMOWY W SPRA-
WIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zaméwienia publicznego, zawarto we wzorze umowy stanowiacym
zatgcznik nr 7 do SIVZ.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowiert
zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy na warunkach jak nizej i w przypadku:

— wystapienia ,sily wyzszej” oznaczajacej wydarzenie zewnetrzne, nieprzewidywalne,
niemozliwe do =zapobiezenia i poza kontrola Stron umowy, wystepujace
po podpisaniu umowy, a powodujace niemozliwo$¢ wywiazania sie z umowy
W jej obecnym brzmieniu,

— mozliwosci zastosowania nowszych i korzystniejszych dla Zamawiajacego rozwigzan
technologicznych lub technicznych, niz te istniejagce w chwili podpisania umowy
pod warunkiem, ze zmiany te nie spowoduja zmiany ceny ofertowe;j,

— zmiany os6b realizujagcych umowe ze strony Wykonawcy - w uzasadnionych
przypadkach za pisemna zgoda Zamawiajacego i tylko pod warunkiem posiadania
przez te osoby wymaganych kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia,

— zmiany terminéw realizacji przedmiotu zamoéwienia - tylko na podstawie
obiektywnych przestanek zaakceptowanych przez Zamawiajacego, w tym m.in.:
istotnej zmiany przepiséw prawa w trakcie trwania umowy wymagajacej gruntownej
ewolucji oprogramowania w celu dostosowania go do wymogéw prawa,

— wprowadzania, usuniecia lub zmiany Podwykonawcéw realizujacych powierzona
im przez Wykonawce czed¢ przedmiotu umowy oraz zawarcie umowy
Podwykonawcy z dalszym Podwykonawcg - w uzasadnionych przypadkach
za pisemna zgoda Zamawiajacego,
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— zmiany w danych Wykonawcy lub Zamawiajacego wynikajacych z dokumentéw
rejestrowych,

— zmiany obowigzujacych przepiséw prawnych, jezeli w wyniku tych zmian konieczne
bedzie dostosowanie treéci umowy do aktualnego stanu prawnego,

— ustawowej zmiany stawki podatku VAT, ktorej zastosowanie nie bedzie skutkowato
zmiang wysokosci brutto wynagrodzenia umownego,

— zmiany sposobu i formy zaplaty wynagrodzenia - w uzasadnionych przypadkach
za pisemna zgoda Zamawiajacego.

3. Wszelkie zmiany i uzupelnienia do umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

ROZDZIAL XVII POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE] PRZYSEUGU-
JACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELE-
NIE ZAMOWIENIA

1. W toku postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcom, a takze innym
podmiotom, jezeli maja lub mialy interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniosty
lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy
Pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia przysluguja rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej
mowa w art. 154 pkt 5 Pzp.

3. Odwolanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami Pzp czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy.

4. Odwolanie powinno wskazywaé czynnoé¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego,
ktérej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami Pzp, zawieraé zwiezle przedstawienie
zarzutéw, okresla¢ zadanie oraz wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajace wniesienie odwolania.

5. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

6. Odwolujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajacemu przed uplywem terminu
do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby moégt on zapozna¢ sie z jego trescia
przed uplywem tego terminu. Domniemywa si¢, iz Zamawiajacy moégl zapoznac sie
z tredcia odwolania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego
kopii nastapilo przed uplywem terminu do jego wniesienia za pomoca jednego
ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2 Pzp.
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7. Terminy na wniesienie odwotania w przedmiotowym postepowaniu:

7.1.0dwotanie wnosi sie:
- w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajacego
stanowiacej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w sposéb okreslony
w art. 27 ust. 2 Pzp, albo w terminie 15 dni - jezeli zostaly przestane w inny sposéb.
7.2.0dwotanie wobec treSci ogloszenia o zamoéwieniu oraz wobec postanowiert
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, wnosi si¢ w terminie:
- 10 dni od dnia publikacji ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub
zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na stronie internetowej.
7.3.0dwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 7.1.17.2. wnosi sie:
- w terminie 10 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej
starannoéci mozna bylo powzigé wiadomosé o okolicznoséciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia.

8. W przypadku wniesienia odwolania wobec tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub
postanowiert specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia Zamawiajacy moze
przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

9. W przypadku wniesienia odwolania po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbe orzeczenia.

10. Szczegdtowe warunki odno$nie postepowania odwotawczego okreslono w Dziale VI
Rozdziat 2 Pzp.

11. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa
Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby, przesylajac jednoczesnie jej
odpis przeciwnikowi skargi. Od wyroku sadu lub postanowienia koriczacego w sprawie
nie przystuguje skarga kasacyjna (nie stosuje sie do Prezesa Urzedu).

12. Szczegdtowe warunki odnosnie postepowania toczacego sie na skutek wniesienia skargi
uregulowane sa w Dziale VI Rozdzial 3 Pzp.

ROZDZIAL XVIII DODATKOWE POSTANOWIENIA SIWZ

1. Opis czesci zaméwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych:
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci skladania ofert czeSciowych.

2. Maksymalna liczba Wykonawcéw, z ktdérymi Zamawiajacy zawrze umowe ramowa,
jezeli Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej:

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

3. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupelniajacych:
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajacych.
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10.

Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
musza odpowiadac oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skladanie:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego:
Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie droga elektroniczna.
Adpres poczty elektronicznej: e-mail: zrp@toszek.pl

Adres strony internetowej: www.toszek.pl, www.bip.toszek.pl

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca:

W zwigzku z wykonywaniem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego nie beda
prowadzone rozliczenia w walutach obcych. Wszelkiego rodzaju rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w PLN.

Postanowienia dotyczace aukcji elektroniczne;j:
Nie dotyczy niniejszego postepowania.

Wysokosé zwrotu kosztow postepowania:
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow postepowania, z zastrzezeniem art. 93
ust. 4 Pzp.

Zadanie wskazania przez Wykonawce w ofercie czeéci zaméwienia, ktérej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom:

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czeéci zaméwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Okreslenie czesci zamoéwienia, ktére nie moga by¢ powierzone Podwykonawcom:

Zamawiajacy nie okresla czesci zamoéwienia, ktére nie moga by¢ powierzone
podwykonawcom.
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ZAY ACZNIKI DO SPECYFIKACII:

1. Druk - ,Formularz oferty” - zatgcznik nr 1 do SINVZ.
2. Druk - ,Formularz cenowy” - zatgcznik nr 2 do SINVZ.

3. Druk - ,Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 1 Pzp”- zatqcznik nr 3 do SIWVZ.

4. Druk - ,Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych
w art. 22 ust. 1 Pzp” - zalqcznik nr 4 do SIVZ.

5. Druk - ,Wykaz wykonanych gtéwnych dostaw” - zatgcznik nr 5 do SIVZ.

6. Druk - ,Wykaz os6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia” - zatgcznik
nr 6 do SIVZ.

7. Wzér umowy - zalgcznik nr 7 do SINVZ.
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